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1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja rogziteni, hogy a Dunaujvarosi Szent Pantaleon Korhaz-
Rendel6intézet (a tovabbiakban: adatfelelds) sajat szervezetén beliil miként tesz eleget az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban Infotv.) rendelkezéseinek, valamint a kozérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdézponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Kormanyrendeletben, illetve a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltaknak.

A kozérdekii adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az adatfelelds gazdalkodasaval,
pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a koltségvetés,

- az adatfelelés fejlesztéséhez kotddéd Europa Unidés ¢és  allami
pénzeszkdzok (céljellegli mitkodési tdmogatdsok), fejlesztési tAimogatasok,

- az adatfelel6s feladatellatasa soran kotott szerzodések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos szerzddések nyilvanossagra hozatalara.

2. Alapfogalmak

E szabalyzat alkalmazasaban

a) kozérdekii adat: a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€ve és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozo adat

b) k6zérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli

C) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténdé hozzaférhet6vé tétele
d) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton koételezden
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az

adat keletkezett

e) sajat honlapon kozzétevé: az az adatfelelds, aki sajat dontése alapjan a kozérdekli adatokat
kiilon adatk6z16 kozremitkddése nélkiil teszi kdzzeé

f) adatkozld: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az adatfelelds altal hozza eljuttatott
adatokat honlapon kozzéteszi



g) elektronikus kozzététel: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is kimasolhatd6 modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzéaférhetové tétele.

3. A kozzétételi listak

a) Adatfelelés a tevékenységéhez kapcsolodoan az Infotv. mellékletében meghatarozott
adatokat (altalanos kozzétételi lista) kozzéteszi.

b) Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozodan
meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kiilonos kozzétételi lista).

c) Adatfelelds vezetGje - a Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatarozhat meg
(egyedi kozzétételi lista).

4. A kozzététel szervezési és uigyviteli feltételei

a) A kozzéteendd kozérdekli adatokat az adatfelelds sajat honlapjan teszi kozzé.

b) Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan az Adatfelelds honlapjan kozzéteend6
kozérdekti adatokat ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap nyitolapjarol
kozvetlenil, a ,, Ko6zérdekt adatok" hivatkozas alatt elérhet6 oldalon teszi kozzé.

C) A sajat honlapon kozzétevo adatfelelds

e a kiilon jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap
adatstruktarajat, tartalmat és formajat,

o folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi, az 4&ltalanos,
kiilonds és egyedi kozzétételi listdk szerint kotelezOen kozzéteendd kozérdekii
adat elérhetd legyen,

d) Adatfelel6s vezetéje gondoskodik a kdzzétételi listakon szerepld adatok pontos, hiteles,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl, hozzaférhetdségérol.

e) A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre mutatd hivatkozast kell
elhelyezni.

5. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

a) Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idészeriiségét és értelmezhetdségét
folyamatos figyelemmel kiséri.



b) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerlitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett,
vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazd jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket és azokat sajat honlapjan kozzéteszi.

€) Amennyiben a k6zzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzeési ido elteltéig nem sziintethetd
meg.

d) Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

e) A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és
kozzététele mas modon nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithato, a
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett
adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelds koteles egylittmiikédni az
adatkozldvel a helyreallitasban, és adatokat sziikség esetén jra atadni.

f) Adatfelelés az altalanos kozzétételi lista II1/3., 4., 6. kozzétételi egységében
kdzzéteendd adatait az Infotv. 37/C. §-a szerint, a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség (a
tovabbiakban NAVU) 4altal iizemeltetett Kdzponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
feliletére mutatd linkkel teljesiti. Adatfelelds az igy kozzéteendd adatokat kéthavi
rendszerességgel adatlapon tovabbitja a NAVU szamara.

6. A kozzétett allomanyvok formatuma

Az adatmegjelenésért felelds a kozzétételi egységeket PDF formatum szerint késziti el.

Mias formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informaécio
megjelenitésére.

7. Az 5. pontban megjelolt feladatok ellatasara Kijelolt munkakorok

a) Adatszolgaltatasért felelosok: Az egyes szervezeti egységek felel6s munkatarsai.

I. Szervezeti személyzeti adatok: humaner6forras gazdalkodasi osztalyvezetd.

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok: apolasi igazgatd, humanerdforras
gazdalkodasi osztalyvezetd, kontrolling osztalyvezetd, dokumentécios €s
informatikai foosztalyvezetd, adatvédelmi megbizott, jogi osztalyvezeto,
mindségiranyitasi megbizott.

I11. Gazdalkodasi adatok: pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd, kozbeszerzési
menedzser, humaneré6forras gazdalkodasi osztalyvezetd, jogi osztalyvezetd.



b) Az adatszolgaltatasért feleldsok

- eloallitjak a kozzétett adatokat 6sszefoglalo, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat,

- elkészitik a kozzétételi listakon meghatarozott adatokat, allomanyokat,

- az Infotv. 1. mellékletében foglalt hataridok betartdsaval atadjdk az adatokat az adat
megjelenéséért felel6s munkatars részére:
e 3 "folyamatos", a "valtozasokat kovetden azonnal" frissitést igénylé adatok
esetében 1 munkanapon beliil
e a "dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig" frissitést igénylé adatok
esetében a dontést kdvetd otvenotddik napig
e a "negyedévente" ¢és a '"vizsgdlatrol szolo jelentés megismerését kovetden
haladéktalanul" frissitést igénylé adatok esetében a negyedévet kovetd, illetve
a vizsgalati jelentés megismerését kovetd 8 munkanapon beliil,
- a feladatkoriikbe tartozéan havonta ellendrzik az adatok tartalmi megfeleldségét,
- amennyiben a kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak és ez érinti a kozzétett
kozérdekli adatokat tartalmazo6 leird adatokat, az adatszolgaltatasért felelosok a
kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo leiré adatokat
kotelesek a kozzétételi listaban meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy
kiillondsen az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozo 0j leird adatokat
létrehozni, a pontatlan, téves vagy iddszerltlen leir6 adatokat helyesbiteni ¢&s
eljuttatni a valtozast kovetd 5 munkanapon beliill a sajat honlapon torténd
megjelenésért felel6s munkatars részére.

C) Az adat sajat honlapon torténd megjelenéséért feleldés: a kommunikacios és
marketing osztaly kommunikacidés munkatarsa.

d) Az adat sajat honlapon torténé megjelenéséért felelds

- a leird adatokat ¢€s a kozzétételi egység adatait a részére torténd megkiildést kovetd
1 munkanapon beliil frissiti, illetve sziikség esetén a sajat honlapot karbantartd szdmara
tovabbitja az adatallomany sajat honlapra térténd kihelyezése céljabdl,

- koordinalja a honlap tartalménak belsd egyeztetését az adatszolgéltatasért feleldsok
kozott,

- folyamatosan ellen6rzi a honlapon koézzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashat6sagat, a jogszabalyi eldirasoknak valé megtelelést

e) A Kozbeszerzési Hatosag adatbazisaban torténd adatszolgaltatasért felelés a
kozbeszerzési menedzser, aki intézménylink koézbeszerzéseinek nyilvanossagat a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvényben foglalt hataridék szerint teljesiti.

f) Az adatoknak a Kozadat program keretében miikodé Kozadatkeresében torténd
megjelenéséért felelds: a kommunikacios és marketing osztalyvezetd.



g) Adatfelelds sajat honlapjanak karbantartoja:

- arészere atadott adatokat az eldirasoknak megfelelé formatumura alakitja,

-a részére megkiildott adatokat 2 munkanapon beliil elérhetévé teszi az adatfelelds
honlapjan,

-gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol.

h) A kommunikacids és marketing osztalyvezetd
- megallapitja és modositja a kdzzétételi szabalyzatot,
- meghatarozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,
- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén a szabalyzatot moédositja, mulasztas vagy egyéb szabalyszegés
esetén intézkedik

8. A szabalyzatban eloirt feladatok, munkafolyvamatok ellenorzési nyomvonala

Az ellendrzési nyomvonal az intézmény tervezési, pénziigyi lebonyolitasi, valamint
ellendrzési folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt vagy folyamatabrakkal
szemléltetett leirasa. A kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozd tablazatba foglalt
szoveges ellendrzési nyomvonal tartalmazza a feladatokat, a tevékenység jogi alapjat,
felel6sét, nyomon kovetését, ellendrzését, keletkezé dokumentumokat.

Az ellendrzési nyomvonalat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

9. A Kkorhaz bels6 hivatali kommunikaciéos rendje - dokumentumokhoz és
informaciokhoz valé hozzaférés

Az intézményi mitkodésben fontos szerep harul az intézmény szervezeti egységei, dontéshozo
testiiletei, vezetdi kozotti hierarchikus €s egylittmiikddési kapcsolatok rogzitésére, és az egyes
szereplok kozotti belsé kommunikacios viszonyok meghatarozésara.

Az egyes szervezeti egységek vezetd beosztasait €s azok feladatait, hataskoreit a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat hatdrozza meg. A munkavallalok munkakori leirasai rogzitik a
kozvetlen felettes(ek), illetve beosztottak személyét és a munkavéallalok kapcsolatrendszerét.

Az intézményben a szervezeti egységek és vezetOk hierarchidjat a korhdz Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban foglalt organogram hatarozza meg.

e A fOigazgatd utasit, kozli a feladatokat és hatdrozatokat, illetve kiildi a végrehajtasi
utasitdsait, tovabbitja a beszamolokat, ismertetoket, korleveleket, féorvosi
értekezletrol késziilt feljegyzéseket és egyéb hivatalos dokumentumokat az alarendelt
szervezeti egységek vezetdinek. A meghozott intézkedéseket az érintett szervezeti
egyseégek ¢és személyek tudomasara hozza.



e A gazdalkodasi tevékenységekkel kapcsolatos informéciocserérdl és eljarasi rendrdl a
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés ¢és érvényesités rendjének
szabalyzata rendelkezik.

e A dontés a kozlés pillanatatol hatalyos.

o A feladatot tartalmazé dontés, utasitas vagy rendelkezés esetében meg kell hatarozni a
végrehajtds hataridejét és — amennyiben az érvényes szabalyozasokban nincs
egyértelmiien meghatarozva — annak feleldsét.

o A feladat elvégzése nyoman sziiletett dokumentumot, vagy a teljesités visszaigazolasat
ugyancsak a hivatali ut betartasaval kell eljuttatni a feletteshez.

e Amennyiben valamely feladat vagy utasitas végrehajtasat a felelds személy objektiv
okok miatt nem képes elvégezni, vagy a megjeldlt hatariddre teljesiteni, azt irdsban
megindokolva eldre jeleznie kell kdzvetlen felettesének.

e Az intézményben a vezetOk utasitasainak végrehajtdsa a munkakdri leirdsban foglaltak
szerint torténik. Az egyéb szakmai feladataik végrehajtasdban a kommunikacio a
kozvetleniil alarendelt beosztottakkal vagy mas személyekkel, a munkakori leirds altal
nyujtott lehetéségek tjan biztositott.

oA beosztott a szakmai felettessel folytatott kommunikaciorél, a kapott utasitasokrol,
feladatokrol a kozvetlen felettes vezetdt az altala igényelt részletességgel tajékoztatja.

oA gazdasagi igazgatd jogszabdlyban meghatdrozott jogon gyakorolja az intézmény
egészére vonatkozo ellenjegyz6i jogkort, feliigyeli a gazdalkodassal Osszefiiggd
tevékenységeket. A gazdasagi teriilet dolgozoinak kozvetlen felettese a gazdasagi
igazgatd, aki a foigazgatoval folytatott 1ényegi kozléseket a tudomasukra hozza,
kiemelten a kovetkezOket: koltségvetés tervezésével kapcsolatos utasitasok,
koltségvetés végrehajtasaval Osszefiiggd adatok (Osszege, hataridok), az észlelt
mulasztasok, rendellenességek, a jogszerliség fenntartisdhoz sziikséges lényegi
valtoztatasok, utasitas hivatalos adatszolgaltatasra.

oKivételt képeznek a t4jékoztatasi kotelezettség alol a hétkdznapi, technikai,
jogértelmezési, tajékoztatd jellegli kozlések vagy szakmai Utmutatasok, egyszerii
adatkozléssel kapcsolatos kérdések, folyé megbizdsok. A gazdasdgi igazgato
tajekoztatja felettesét a feladatok végrehajtasarol.

eAz egyes alkalmazottak nyilatkozasi jogardl az Informacidés és kommunikacios
szabalyzat rendelkezik. A nyilvanossag felé nyilatkozni, informéciot szolgaltatni csak
foigazgatoi engedéllyel lehet.

eSzemélyi jogokat sértd informaciok szolgaltatasa tilos. Ezen adatok szolgaltatasa csak az
érintett kérésére és/vagy beleegyezésével torténhet, kivéve a hivatalos szervek felé
torténd kotelezo jellegli adatszolgaltatast, amely a foigazgatd engedélyével torténhet.

eAzok az alkalmazottak, akik valamilyen tton bizalmas informacidhoz vagy
dokumentumokhoz jutnak — személyre, vagy akar az intézményre vonatkozodan —,
kotelesek azokat ugy kezelni, hogy ne sértsék az érintett személy vagy az intézmény
érdekeit.

oA kozérdekll informacidkat az intézményi honlapon kozz¢é kell tenni a vonatkozo
jogszabaly ¢és az az alapjan késziilt szabalyzat eldirasainak megfelelden.



A kozérdekii adat megismerésére iranvuld kérelmek intézésének rendje

Adatfelelds lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

1. Az adatigénylés modja:

A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton lehet igényt
benytjtani adatfelelds vezetdjéhez:

Dunagjvérosi Szent Pantaleon Korhaz-Rendeldintézet, Féigazgato

Cim: 2400 Dunaujvaros, Koranyi Sandor u. 4-6., e-mail: foigazgato@pantaleon.hu

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, adatfelelés felhivja az igénylét az igény
pontositasara.

2. Az igény teljesitése:
Adatfelelds a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld legfeljebb 15 napos hatarido thizésével
felhivja az 1gényldt az igény pontositasara. A pontositisra vald felhivas megtételétdl az erre
adott valasznak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés  teljesitése  adatfelelds  alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
adatfelelds tajékoztatja.

Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formédban nyilvanossagra keriilt, az igény az adatot
tartalmazoé nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd.

Adatfelelds az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni

- abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

- ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.
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Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni tovabba, ha az igény
teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évo — igy kiillondsen az iranyitasa
vagy feliigyelete alatt 4ll6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé — adat beszerzését,
begylijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellatod szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése Utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest 01j adat eldallitasat
tenné sziikségessé.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fiiggetlentil az igényl6 masolatot kaphat.

Adatfelelds az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedoen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

Az igénylének a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétol az igényld nyilatkozatanak az
adatfelel6shoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridobe nem szamit bele.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelds altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben koteles megfizetni. A kozfeladatot ellatdé szervnek az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesitenie.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod koltségtérités mértekérdl a 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezik.

3. Az igény elutasitasa:

Az igény teljesitésének megtagadasardl az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben keriil
értesitésre az igényld.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi €s Informdacioszabadsag
Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, a lezarasarol
sz0lo értesités kézhezvételét kovetd harminc napon belill lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.



10

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsdghoz fordulhat. A pert az Infotv. ezen irdnyt rendelkezései alapjan lehet
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellatod szerv ellen.

Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirosadg hataskorébe tartozik és arra a torvényszék székhelyén 1évo jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes
kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

4. Adatkezel6 adatszolgaltatasi kotelezettsége:

Adatkezel6 az Infotv. 71/D § (4) bek. szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosag részére minden évben janudr 31-¢ig adatot szolgaltat

a) a kozérdekti és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének ¢és
megtagaddsanak szamardl és a megtagaddsok jellemzd indokairdl,

b) a kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szlikséges napok atlagos szadmarol, valamint

c) a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

Jelen Kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérél és a kozérdekii adat
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, valamint a dokumentumokhoz és
informaciokhoz valé hozzaférés rendjérol szolo szabalyzat hatilyba lépésével egyidejiileg a
korabbi 2024. év februiar hénap 1. napjan hatalyba léptetett Kozérdekii adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérol és a kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjérol sz6l6 szabalyzat hatalyat veszti.
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Dunaujvarosi Szent Pantaleon Korhaz-Rendeldintézet

ELLENORZESI NYOMVONAL

1. sz. melléklet

a 32. sz. Kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol és a kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
valamint a dokumentumokhoz és informaciokhoz val6 hozzaférés rendjérél sz616, 2025. januar 2. napjatol hatalyos szabalyzathoz

Sor- | Tevékenység/feladat | Jogszabalyi | Elokészité/koordinalo | Keletkezé dokumentum Hatarido Adatok Ellenérzés
szam alap/belsé megjelenitéséért
szabalyzat felelés
1 Szervezeti, 2011. évi | Humaner6forras Szervezeti, személyzeti | Valtozast kdvetden Kommunikacios Kommunikacios és
személyzeti adatok | CXIIl. tv. [ | gazdalkodasi adatok valtozasa munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
szolgaltatasa SZPK 32. sz. | osztalyvezetd
kozzétételi
szabalyzat
2 Tevékenységre, 2011. évi | Mindségiranyitasi Szervezeti ¢és  Miukddési | Valtozast kovetéen Kommunikacios Kommunikéacios és
mikodésre vonatkozo | CXII. tv. [/ | megbizott Szabalyzat munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
adatok szolgaltatasa SZPK 32. sz.
kozzétételi
szabalyzat
3 Tevékenységre, 2011. évi | Mindségiranyitasi Téritési dij szabalyzat Valtozast kovetéen Kommunikacios Kommunikacios és
mikoédésre vonatkozo | CXII. tv. [/ | megbizott munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
adatok szolgaltatasa SZPK 32. sz.
kozzétételi
szabalyzat
4 Tevékenységre, 2011. évi | Jogi osztalyvezetd Az intézmény feladatat, | Negyedévente, Kommunikacios Kommunikéacios és
mitkédésre vonatkoz6 | CXII. tv. / hataskorét meghatarozé | negyedévet kovetd munkatars marketing osztalyvezetd
adatok szolgaltatasa SZPK 32. sz. jogszabalyok; kozérdekli | munkanapon beliil
kozzétételi adatok statisztikaja
szabalyzat
5 Tevékenységre, 2011. évi | Dokumentacios és | Adatvédelmi szabalyzat Valtozast kovetéen Kommunikacios Kommunikéacios és
mikédésre vonatkozd | CXII. tv. /| informatikai munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
adatok szolgaltatasa SZPK 32. sz. | féosztalyvezetd;
kozzétételi adatvédelmi megbizott
szabalyzat
6 Gazdalkodasi adatok | 2011. évi | Pénziigyi és szamviteli | Eves  koltségvetés; éves | Valtozast kovetSen Kommunikacios Kommunikacios és
szolgéaltatasa CXIl. tv. [ | osztalyvezetd koltségvetési beszamolo; | munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
SZPK 32. sz. gazdasagi statisztika
kozzétételi

szabalyzat
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Sor- | Tevékenység/feladat | Jogszabalyi | El6készité/koordinalé | Keletkezé dokumentum Hatarido Adatok Ellenérzés
szam alap/belsé megjelenitéséért
szabalyzat felelés
7 Gazdalkodasi adatok | 2015. évi | Kozbeszerzeési Koézbeszerzési adatbazis | Valtozast  kovetden | Kozbeszerzési Kommunikacios €s
szolgaltatasa CXLIII. menedzser feltoltése haladéktalanul menedzser marketing osztalyvezetd
tv./2011. évi
CXIl. tv. [/
SZPK 32. sz.
kozzétételi
szabalyzat
8 Gazdalkodasi  adatok | 2015. évi | Kozbeszerzési Kozbeszerzéssel Osszefiiggd | Valtozast kovetden 1 | Kommunikacios Kommunikacios és
szolgaltatasa CXLII. menedzser egyéb dokumentumok munkanapon beliil munkatars marketing osztalyvezetd
tv./2011. évi
CXIl. tv. [/
SZPK 32. sz.
kozzétételi
szabalyzat
9 Gazdalkodasi  adatok | 2011. évi | Jogi osztalyvezetd A Kozzétételi lista 111/3., 4. A dontés meg- Jogi osztalyvezetd Kommunikéacids és
szolgaltatasa CXIl. tv. [/ és 6. pontja szerinti adatokat | hozatalat kovetd marketing osztalyvezetd
SZPK 32. sz. a Nemzeti Adatvagyon hatvanadik napig.
kozzétételi Ugynokség
szabalyzat (NAVU) altal tizemeltetett | A kozzéteendd
Ko6zponti Informacios adatokat kéthavi
Ko6zadat-nyilvantartas rendszerességgel
feliiletére mutat6 linkkel adatlapon tovabbitja
teljesiti. a NAVU szamara.
10 | Gazdalkodasi adatok | 2011. évi | Humaneréforras Foglalkoztatottak Negyedévente, a | Kommunikacios Kommunikacios és
szolgaltatasa CXIl. tv. [/ | gazdalkodasi létszamadatai  és személyi | negyedévet kovetd 8 | munkatars marketing osztalyvezetd
SZPK 32. sz. | osztalyvezetd juttatasai munkanapon beliil
kozzétételi
szabalyzat
11 | Kozérdekl adatok | 2011. évi | Kommunikacios - Az adatok birtokaba | Honlap karbantartoja Kommunikéacids és
honlapon torténd | CXII. tv. /| munkatars keriilésétdl szamitott 2 marketing osztalyvezetd
megjelenése SZPK 32. sz. munkanap
kozzétételi
szabalyzat
12 | Adatok sériilése | 2011. évi | Honlap karbantartoja - Folyamatos, azonnal Honlap karbantartoja Kommunikacioés munkatars
elleni  védelem, a | CXIl. tv. [/
sériilt adatok | SZPK 32. sz.
helyreallitasa kozzétételi

szabalyzat




