ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az informacids dnrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. torvény 1. sz. melléklete alapjan

l. Szervezeti, személyi adatok
Adat Frissités Meg0Grzés

1 | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, | Valtozast kovetéen azonnal El6z6 allapot torlendd
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhet8ségei

2 | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti | Valtozast kovetéen azonnal El6z6 allapot torlendd
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

3 | A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes szervezeti | Valtozast kovet6en azonnal El6z6 allapot torlend6
egységek vezetBinek neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4 | A szervezeten belll illetékes ugyfélkapcsolati vezeté neve, | Valtozast kdvetGen azonnal El6z6 allapot torlendd
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az lugyfélfogadasi rend

5 | Testlleti szerv esetén a testiilet l1étszdma, Osszetétele, tagjainak | Valtozast kovetéen azonnal El6z6 allapot torlends
neve, beosztasa, elérhetdsége

6 | Akozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy ellenérzése | Valtozast kdvetden azonnal El6z6 allapot 1 évig
alatt all6, vagy aldrendeltségében mikoéd6 mds kozfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7 | A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban alld, illetve | Valtozast kbvetSen azonnal El6z6 allapot 1 évig
részvételével m(ikod6 gazdalkodd szervezet neve, székhelye, archivumban tartasaval
elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot elldtd szerv részesedésének mértéke

8 | A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kozalapitvanyok neve, | Valtozast kdvetéen azonnal El6z6 allapot 1 évig
székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, archivumban tartasaval
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

9 | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, | Valtozast kbvetéen azonnal El6z6 allapot 1 évig
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, archivumban tartasaval
illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet&sége, m(ikodési engedélye

10 | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a | Valtozast kovet6en azonnal El6z6 allapot 1 évig
szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve archivumban tartasdaval

11 | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, | Valtozast kovetéen azonnal El6z6 allapot 1 évig
hatdsdgi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult archivumban tartasaval
szervnek, ennek hidanyaban a kozfeladatot elldté szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

1l Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Meg0lrzés

1 | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és | Valtozast kovetSen azonnal El6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozod alapvetd archivumban tartasaval
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy lGgyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

2 | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a f6varosi és | Valtozast kbvetGen azonnal El6z6 allapot toérlendd

varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven




Adat Frissités Meg0lrzés
3 | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente El6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
4 | Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi tgyekben | Valtozast kévetSen azonnal El6z6 allapot torlendd
lgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi terilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak maédja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid§), az Ulgyek intézését segit6
utmutaték, az Ugymenetre vonatkozdé tdjékoztatds és az
ligyintézéshez haszndlt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az Ugytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az Ugyfelet megilleté jogokrdl és az Ugyfelet terheld
kotelezettségekrdl
5 | A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébdl | Valtozast kbvetSen azonnal El6z6 allapot 1 évig
finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a archivumban tartasaval
kdzszolgdltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
6 | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve | Valtozast kévetéen azonnal | El6z6 dllapot 1 évig
nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, archivumban tartasaval
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérdGiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal
- alaptevékenysége keretében - gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei
7 | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, | Negyedévente El6z6 allapot 1 évig
a hozzaférés mddja, a kiadvdny ingyenessége, illetve a archivumban tartasaval
koltségtérités mértéke
8 | Atestileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari | Valtozast kbvetSen azonnal El6z6 allapot 1 évig
kozrem(ikodés (véleményezés) maddja, eljarasi szabdlyai, a archivumban tartasaval
testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza
9 | A torvény alapjan kozzéteendS jogszabdlytervezetek és | Torvény eltérd rendelkezése | EI6z6 allapot 1 évig
kapcsolddé dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | hidnyaban a  benydjtds | archivumban tartdsaval
testiiletének nyilvdnos (lésére benyuljtott el6terjesztések a | id6pontjat kdvetGen azonnal
benyujtas id6pontjatol
10 | A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett hirdetmények, | Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban tartasaval
11 | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, | Folyamatosan El6z6 allapot 1 évig
azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12 | A kozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrol sz0l6 | El6z6 dllapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban tartasaval
megismerését
kévetben
haladéktalanul
13 | A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények intézésének | Negyedévente El6z6 allapot toérlendd
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetGsége, az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve
14 | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, | Negyedévente El6z6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(jtés eredményei, idébeli archivumban tartasaval
vdltozasuk
15 | A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai | Negyedévente El6z6 allapot 1 évig

adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

archivumban tartasaval




Adat Frissités Meg0lrzés

16 | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld szerzédések | Negyedévente El6z6 allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé archivumban tartasaval
fél

17 | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kozérdekl adatok | Valtozast kovetéen azonnal El6z6 allapot 1 évig
felhaszndlasara, hasznositasara vonatkozdé altalanos szerz6dési archivumban tartasaval
feltételek

18 | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi | Valtozast kdvetSen azonnal El6z6 allapot torlendd
kozzétételi lista

19 | A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levs, a kozadatok | Valtozast kévet§ 15 napon | El6z6 dllapot 1 évig
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint Gjrahasznositas céljara | belil archivumban tartasaval
elérheté kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levé,
a kozadatok Ujrahasznositasardl szolé  térvény  szerint
Ujrahasznosithatd koézadat tipusokrdl valéd tdjékoztatds, a
rendelkezésre all6 formatumok megjel6lésével

20 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok | Valtozast kovet6 15 napon | El6z6 dllapot torlendd
Ujrahasznositdsara vonatkozdé altalanos szerz6dési feltételek | belil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturadlis kozadatok | Valtozast kévet6 15 napon | El6z6 dllapot torlendd
Ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért | belil
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6
tényezGkkel egylttesen

22 | Akozadatok Ujrahasznositdsardl szo16 térvény szerinti jogorvoslati | Valtozast kévet6é 15 napon | ElI6z6 dllapot torlendd
tdjékoztatas belil

23 | A kozfeladatot elldatdé szerv altal megkotott, a kozadatok | Valtozast kévet6 15 napon | El6z6 dllapot torlendd
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint kotott kizardlagos jogot | belil
biztosité megdllapodasok szerz6dd feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag  id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24 | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok | Valtozast kévet6 15 napon | El6z6 dllapot torlendd
Ujrahasznositasardl sz0616 torvény szerint | belul
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardélagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

25 | A kozadatok uajrahasznositasardl szolé torvény szerinti azon | Valtozast kévet6 15 napon | ElI6z6 dllapot torlendd
jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkodz, kozszolgaltatasi | belil
szerz6dés vagy mas kotelezd erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhetGségére mutatdé  hivatkozas), amely az
Ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, el6allitdsaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefligg6 koltségek jelentés részének sajat bevételbél vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegdGrzés

1 | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény | Valtozast kovetéen azonnal Kozzétételt kovets 10
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja évig

2 | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak |étszdmara és | Negyedévente A kilon jogszabalyban
személyi juttatdsaira vonatkozd 0Osszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de
Osszesitve a vezet6k és vezet§ tisztségvisel6k illetménye, legaldbb 1 évig

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve

archivumban tartasaval




Adat

Frissités

Meg0lrzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, dsszegére,
tovabbda a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
kovetd hatvanadik napig

meghozatalat

Kozzétételt kovetd 5 évig

Az  dllamhaztartds pénzeszkdzei  felhaszndldsaval, az
allamhdztartashoz tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefligg6, otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értékd
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékl jog atadasara, valamint koncesszidoba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koté felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és
az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi addé nélkill szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra kotott
- szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
kévetd hatvanadik napig

meghozatalat

Kozzétételt kdvetd 5 évig

A koncessziordl szolo6 torvényben meghatdrozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrdl készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kilénosen egyesilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




