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A Szent Pantaleon Korhaz — Rendeldintézet Dunatjvaros (tovabbiakban: SZPK), mint
kozponti koltségvetési szerv, a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény
(tovabbiakban: Kbt.) 5.§. (1) bekezdés b.) pontja szerinti ajanlatkéré a kézpénzek hatékony
felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositdsa, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi
kis- és kozepes vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba vald bekapcesolodasanak, valamint a
kérnyezetvédelem és az allam szocialis célkitiizéseinek eldsegitése céljaval Osszhangban a
kozbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzodésekkel és az Eurdpai
Uni6 iranyelveivel, a Kbt.27. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve, - killonos
tekintettel a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletre (tovabbiakban: EKR-rendelet) 6.§ (11)
pontjadban meghatarozottakra — a kdzbeszerzési eljarasok rendjérél az alabbi szabalyzatot
alkotja:

I. ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az SZPK kozbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellen6rzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét. 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabilyzat személyi hatilya kiterjed az SZPK nevében eljaré és a kozbeszerzési
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

3. A szabdlyzat tirgyi hatdlya kiterjed minden olyan — a Kbt. hatalya ala tartoz6 —
- arubeszerzésre,
- épitési beruhazasra,
- szolgaltatas megrendelésre, valamint
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- tervpalyazati eljarasra

(tovabbiakban: egyiittesen kizbeszerzés) amelyek értéke — a Kbt. 19. § -nak figyelembe
vételével — eléri vagy meghaladja a mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatart és nem
tartozik a kivételek korébe.

Kivételek:
- aKbt. 9. §-ban, valamint
a Kbt. 111. §-aban felsoroltak.
1. A kozbeszerzés tirgya lehet:
- arubeszerzés,
- épitési beruhazas,
- szolgaltatas megrendelése,
- épitési koncesszio és
- szolgéltatasi koncesszio.

2. A tervpailyazati eljaras: a Kbt. 3. § 40. pontja, és 310/2015 (X.28.) Korm.
rendelet a tervpalyazati eljarasokrol szabalyozza.



3. A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS
SZABALYOK

4. A kozbeszerzés értékének meghatiarozisa és értelmezése

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kindlt — ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

Az arubeszerzés, a szolgaltatds, a tervpalyazat, az épitési beruhdzds becsiilt értéke
megallapitasakor a Kbt. 16.-19. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

3. A kozbeszerzési értékhatirok meghatirozasat a Kbt. 15. §-a rogziti.

4. Tilos a becsiilt érték meghatirozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

1. A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével az SZPK a koltségvetési év
elején a belsé szervezeti egységek elézetes igénybejelentése alapjan, éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kdzbeszerzésekrol az adott koltségvetési év marcius 31. napjaig.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott SZPK indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a Kozbeszerzési Hatosag
altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbézisban valo kozzététel
valamely okbdl nem lehetséges akkor SZPK honlapjan — a kdzbeszerzési terv modositasa
esetén a modositas elkészitésétol szamitott 10 munkanapon beliil — kézzé kell tenni.

2. ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK, DONTESRE ES
FELADATELLATASRA JOGOSULT SZEMELYEK

A kozbeszerzési eljaris tekintetében dontési jogkorrel felruhazott személyek:

Intézményvezeté: a kozbeszerzési eljarasokban dontési jogkorrel az Intézményvezetd
rendelkezik. Dontési jogkorét — akadalyoztatisa esetére, illetve egyes kozbeszerzési
eljarasokban — irasban a Gazdasagi igazgatora ruhazhatja. Az egyes kozbeszerzési eljarasok
megkezdését megel6zben irasban kiadja az adott eljarashoz kapcsolddo, osszegszeriien
meghatarozott fedezet rendelkezésre allasardl szolo igazolast a Gazdasagi igazgato
tajékoztatasa alapjan.



Gazdasagi igazgato: Intézményvezet6 akadalyoztatasa esetén atruhazott hataskorben dontési
jogkorrel rendelkezik Intézményvezet6i meghatalmazds alapjan. Az atruhdzott dontési
hataskort a konkrét kzbeszerzési eljarasban irasban dokumentalni sziikséges.

A kozbeszerzési eljaras tekintetében elokészitési és bonyolitasi feladattal felruhazott
személyek, szervezeti egységek:

Dontéshozé: Az SZPK kdzbeszerzési eljarasai soran dontéshozo az Intézményvezeto.

Kizbeszerzési menedzser: ellatja a kozbeszerzési térvényben, végrehajtasi rendeleteiben és
e szabalyzatban meghatarozott feladatokat, biztositja a lefolytatandé kozbeszerzési
eljarasokban a sziikséges kozbeszerzési szakértelmet. Ellatja tovabba az EKR-rendelet szerint
az SZPK-ra haraml6 feladatokat. Amennyiben Kozremiik6dé akként keriil bevonasra, hogy
az EKR-rendelet szerinti egy vagy tobb feladatot neki kell ellatnia, a sziikséges hozzaférés
biztositasa (hozzarendelés) a kzbeszerzési menedzser feladata.

Szakmai felelos: az egyes kozbeszerzési eljarasokban az Eljarast indité szervezeti egység
munkatarsai koziil az az inditd szakteriilet vezet6je altal javasolt, az Intézményvezetd altal
jovahagyott és kijelolt, a beszerzés szakmai elokészitéséért, €s a beszerzés folyamataban a
szakmai megfeleloség biztositasaért felelés személy.

Kozremiikodé: jogszabalyi kotelezettség, vagy az SZPK dontése alapjan, sziikség szerint
bevont kiilsé személy vagy szervezet aki/amely az FErtelmez6 rendelkezések kozott
meghatarozott jarulékos kozbeszerzési szolgaltatdsok barmelyikét nydjtja. A megbizas
tartalma szerint a Kozremikodé tagja lehet a Biradlobizottsagnak, valamint a megbizasi
szerzOdés szerint ellathatja az eljarashoz kapcsolodo teljes korti elokészitéi €s lebonyolitoi
feladatokat — ide értve az EKR-rendeletben meghatarozott az adott eljardshoz kapcsolodo
feladatokat is - , - ez esetben a Kozbeszerzési menedzser az eljarasi cselekményekben
kozremiikddik — tovabba biztositja a lefolytatand6d kozbeszerzési eljardsokban a sziikséges
kozbeszerzési szakértelmet.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé: A részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unids
értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot meghaladé értéki
kozbeszerzési eljarasba az SZPK koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni. Amennyiben az SZPK Kozremiikodoként Felelos akkreditalt kozbeszerzési
tanicsadot vesz igénybe, ugy a Kozremiikodo, ill. az altala biztositott felelos akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado koteles a jogszabalyban meghatarozott iratok ellenjegyzésére,
amennyiben az a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelnek. A felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado feleldssége a vonatkozd jogszabdly, ill. a megbizasi
szerzodés alapjan alakul.

Biralobizottsag: a Dontéshozé minden eljaras soran legalabb harom tagu Biralobizottsagot
hoz létre, az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypdtlas, felvilagositas vagy indokolas
megadasat kévetd — a Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére.

Kiilsé szakérté: amennyiben az SZPK kozalkalmazotti allomanyaban nem all rendelkezésre
a megfeleld szakértelem, Ggy Dontéshozo6 az eljaras elokészitésébe és lefolytatasaban kiilso
szakérté bevonasarol donthet.



IV.  EVENTE ISMETLODOEN ELVEGZENDO FELADATOK
Koézbeszerzési terv elkészitése

Az S7ZPK a koltségvetési év elején, legkésobb az adott év marcius 31. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (1. sz. melléklet) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirol. (Kbt.42.§)

Az egyes szervezeti egységek a koltségvetési év elején kotelesek felmérni az adott évben
sziikséges beszerzési igényeiket, melyet leadnak a Kozbeszerzési menedzser részére
legkésobb az adott év februar 28. napjaig.

A kozbeszerzési tervnek a megkapott adatokbol torténd Osszedllitasaért, dontés céljabol a
Intézményvezetd elé terjesztéséért, és a jogszabalyban foglalt nyilvanossagra hozatali
feladatok ellatasaért a Kzbeszerzési menedzser felel.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott is indithatd kozbeszerzési eljards, amelyet a tervben
megfeleloen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv mem vonja maga utin az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Az SZPK a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathat, ha elére nem lathatd okbol eléallt kozbeszerzési igény meriil fel. Ebben az
esetben a kozbeszerzési terv modositasra keriil Intézményvezetéi jovahagyassal. A
Kozbeszerzési menedzser haladéktalanul intézkedik a Kozbeszerzési terv moddositasardl,
Dontéshozo altali jovahagyasarol, majd gondoskodik az azzal kapcsolatos nyilvanossagi
feladatok ellatasarol.

Az SZPK koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az SZPK ellenérzésére
feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, a megkiildésrél a
Kozbeszerzési menedzser gondoskodik. A Kozbeszerzési menedzser felelds a kdzbeszerzési
terv naprakész vezetéséért, az abba torténd betekintés lehetové tételéért, és a kdzbeszerzési
terv megorzéséért.

Elozetes Tajékoztatok készitése

Az S7ZPK a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerinti elzetes tajékoztatokat készithet.
Az elozetes tajékoztato lehet:
- eljarast megindito felhivasként alkalmazott, Kbt. 37.§.(1) a) pontja szerinti,
- idoszakos, Kbt. 37.§.(1) e) pontja szerinti, illetve
- az adott évre, illetdleg az elkovetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett
Osszes arubeszerzésérol, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésérol
sz010.
Az elbzetes tajékoztatd barmely formajat hirdetmény utjan kell kézzétenni.

Az elbzetes tajékoztatot, illetve iddszakos elozetes tajékoztatot tartalmazé hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségeét.

Az elozetes tajékoztatd kozzétételét, annak barmely formajat a Koézbeszerzési menedzser
késziti el, kivéve ha van bevont Kézremiiksdo , és a Intézményvezet6 hagyja jova.

V. BIRALOBIZOTTSAG

A Intézményvezetd jelen szabalyzattal (figyelemmel arra, hogy a bizottsdg tagjainak
megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel



kell rendelkezniiik) az SZPK sajat hataskorben inditott eljarasai soran a Biralobizottsag
tagjait az alabbiak szerint jeldli ki: elnok a Gazdasagi igazgatd, tagok a Kozbeszerzési jogasz,
Pénziigyi-szamviteli osztalyvezeté, Kozbeszerzési menedzser, Kozremiik6do kozbeszerzési
szaktandcsaddja és az adott eljards kijelolt Szakmai feleldse vagy a Kiilsé szakérto.
Barmelyik akadalyoztatasa esetén a Intézményvezeté dont megfeleld helyettesité személy
kijelolésérol.

A 272/2014. (X1.5.) Kormanyrendelet hatalya alé tartozo kozbeszerzési eljarasok bonyolitasa
soran a fentiektol eltérd Biralobizottsag is létrehozhato a Belso feleldsségi rend dokumentum
kiallitasaval.

Az SZPK nevében az eljarast lezar6 dontést meghozd személy nem lehet a biralobizottsag
tagja.

A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet minden, a dontési javaslat
meghozataldban részt vevé tag alair.

A Biralobizottsagban minden tag egy szavazattal rendelkezik, az eljaras eredményérél szolo
dontési javaslatot nyilt szavazéassal kell meghozni. Dontési javaslatot a tagok tobbségének
szavazata alapjan lehet hozni, amennyiben szavazategyenlGség all eld, az elndk szavazata
dont.

A dontéssel egyet nem értd birald bizottsagi tag az ellenvéleményét indoklassal koteles
rogzittetni a jegyzokodnyvben.

A Biralo Bizottsag a biralati lap jogintézményét nem alkalmazza.

VI. RESZTVEVOK OSSZEFERHETETLENSEGE

Barmely, az adott eljarasba bevont személy a tevékenységét csak akkor kezdheti meg, ha a
jelen szabalyzat mellékletét képez6 Gsszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozatot alairta és
azt a Kozbeszerzési menedzsernek atadta.

Barmely, az adott eljarasba bevont személy haladéktalanul koteles a tevékenységét
beszlintetni, ha tudomasara jut sszeférhetetlenséget okozoé koriilmény. Tovabba kételes ezt a
Kozbeszerzési menedzser felé haladéktalanul bejelenteni. Ezen kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes, vagy nem teljeskorii teljesitése esetén az érintett személy felel valamennyi
hatranyos jogkovetkezményért a ra iranyado jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.
Barmely személy fentiek szerinti kiesése esetén a Kozbeszerzési menedzser haladéktalanul
értesiti a Dontéshozot, aki szintén a lehetd legrovidebb idon beliil uj személyt jeldl ki. Az Gj
személyre a fentiek megfeleléen iranyadoak.

VII. AZ ELJARAS ELOKESZITESE, LEFOLYTATASANAK ELRENDELESE,
MEGKEZDESE

A kozbeszerzés elokészitése

Uj kozbeszerzési eljaras elokészitését gy kell megkezdeni, hogy ez eljaras lezarasaként a
nyertes ajanlattevovel torténd szerzodéskotés elozze meg az elézményi kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzodés lejaratat.



A Intézményvezetd elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat, egyben rendelkezik arrol,
hogy az adott eljardsba keriiljon-e bevonasra Kozremikodd és/vagy Kiilsé szakértd
(kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem), és projekt esetén kijeloli a
Birélobizottsag tagjait.

A kozbeszerzés elokészitése az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kbzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

Az elokészitd feladatok koziill a miiszaki specifikacio Osszeallitdsa, az esetleges piaci
konzultacié elvégzése, dokumentdlasa, és a biralati szempontokra vonatkozé javaslat
kidolgozasa a Szakmai FelelGs, a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges piacfelmérés a
Ko&zbeszerzési menedzser feladata.

Az Intézmény kornyezeti szempontokat alkalmaz az eszkdzok, termékek, alapanyagok,
szolgaltatasok beszerzésénél.

A miszaki specifikacid tartalma alapjan a Kozbeszerzési menedzser, vagy a Kozremikddo
elkésziti az eljarast meginditd hirdetményt, amelyben meg kell jeldlni a kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus elérhetdségének elérési utvonalat a vonatkozé EKR-rendelet
szerint.

A Kozbeszerzési menedzser, illetve a Kozremiikodo kételes megvizsgalni, hogy a beszerzés
targyanak jellege és a szerzodéshez kapcsolodd tovabbi koriilmények lehetdvé teszik-e a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Ha az SZPK nem biztositja a részekre térténd
ajanlattételt, az eljarast megindit6 felhivasban kételes megadni ennek indokat.

A kozbeszerzési eljaras megkezdése

A kozbeszerzési eljarast- a jogszabdlyokban meghatarozott kivételekkel, a szerzddés
megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — az SZPK akkor kezdheti meg, ha
rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositdo anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre all, kivéve a
feltételes kozbeszerzés esetét

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény feladasanak
idépontjat, a hirdetmény nélkiil induld eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas
vagy a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
idépontjat kell érteni.

VIIl. A KOZBESZERZESSEL KAPCS OLATOSAN FELADATTAL RENDELKEZ (/]
SZEREPLOK FELADATAI

Intézményvezeto

— jovahagyja az éves kizbeszerzési tervet;

— dont a Kbt.-ben meghatérozott elozetes tajékoztatod elkészitésérol;

— dont a Kbt. 117. §-aban foglalt rendelkezéseknek megfelelé 6nallo eljarasi szabalyok
kialakitasarol és alkalmazasardl;

— dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol, megkezdésérol,

— jovéhagyja az eljarast meginditd kozbeszerzési dokumentumokat; doént azok
modositasarol, esetleges visszavonasarol



dont a kiilsé szakértd, kdzremiikodo, felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
bevonasardl,

dont az eljaras eredményérol;

alairja a kézbeszerzési eljaras eredményeként megkstendo szerzodést,

sziikség esetén dont a megkotott szerzodés modositasardl és alairja a dontése szerint
elokészitett modositast.

Gazdasagi Igazgato

igazolja a konkrét kézbeszerzési eljarasokhoz sziikséges fedezet meglétét,

rendelkezik a Kbt. szabalyai szerint a teljesitett szerzodések ellenértékének kifizetésérdl,
elrendeli az adatszolgiltatist a Kozbeszerzési menedzser részére a kozbeszerzési
szerzodések pénziigyi teljesiilésérol.

Szakmai felelos

irasban javaslatot terjeszt az Intézményvezeto elé a kozbeszerzési terv kiegészitésére,
amennyiben abban nem szepld igény mertiil fel,

Osszeallitia a konkrét kozbeszerzési eljards meginditasahoz szikséges miszaki
specifikaciot, beleértve a beszerzés targyanak és mennyiségének és a teljesitési
hataridének a meghatarozasat, amennyiben a beszerzés targya az elokészités
folyamataban specialis szakértelmet igényel, javaslatot tesz az Intézményvezetonek arra,
hogy az elokészitésbe Kiilso szakértdt vonjanak be,

javaslatot tesz az eljaras meginditasahoz sziikséges elozetes engedélyek beszerzésére,
javaslatot tesz a Kbt. 115. §-ban meghatarozott eljarastipus alkalmazasa esetén az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok személyére,

javaslatot tesz a muszaki-szakmai alkalmassagi feltételrendszer kidolgozasahoz;
kidolgozza a beszerzés targyhoz alkalmazkodo értékelési szempontokat,

a kiegészitd tajékoztatashoz a szakmai tartalmi kérdések vonatkozdsdban irasban
megadja a valaszokat,

helyszini bejarason — sziikség esetén konzultacion — személyesen részt vesz,

részt vesz — a jogi szakteriilettel egyiittmikddve — a szerzddés tervezetének
elokészitésben,

részt vesz az egyes eljarasi cselekmények lebonyolitasaban (értékelése, targyalas);

a Biralat szakaszaban az Ajanlattevok szakmai jellegli hidnypodtlasi kotelezettségét
meghatarozza, és a beérkezett hianypotlasokat ellendrzi;

ellat minden olyan mas feladatot ellatasa, amit jelen szabalyzat vagy a vonatkozo
jogszabalyok a hataskoérébe utal.

A Kozbeszerzési menedzser, illetve Kozremiikodoé bevonasa esetén annak szerzédésében
meghatarozott korben:

javaslatot tesz az eljaras tipusanak meghatarozasara a becsiilt érték alapjan;

Osszedllitia az eljarast meginditd kozbeszerzési dokumentumokat a kapott
dokumentumok alapjan, majd jévahagyasra felterjeszti az Intézményvezeto elé,

elkésziti a sziikséges dokumentumokat és gondoskodik azok megkiildésérél az OKFO
jovahagyas céljabol,

az eljaras meginditasat megel6zéen a kozzéteendé kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus feltoltése az EKR-be,



- a Miniszterelnokség jovahagyasat kovetden koteles gondoskodni az adott kozbeszerzési
eljarashoz kapcsolédo hirdetmény feladdsardl, vagy hirdetmény kozzététele nélkiili
eljarasok esetében a felhivas ajanlattevok részére torténé megkiildésérol.

— intézkedés a feladashoz kapcsolodd dijak atutalasardl, a gazdasagi igazgatosag
értesitésével,

— aregisztracios adatlapok nyilvantartasa,

—  koézremiikodés a kiegészitd tajékoztatas megadasaban; a kiegészito tdjékoztatas gazdasagi
szereplok részére hozzaférhetdvé tétele,

— Ajanlattevok felkérése hianypoétlasra és a beérkezett hianypotlasok kozbeszerzési
szempontu ellenérzése;

— az egyes eljarasi cselekmények lebonyolitasanak megszervezése, (ajanlatok bontdsa,
biralata, értékelése, targyalas lebonyolitasa)

~ az eljaras teljes menetének a Kbt. és a vonatkozé kormanyrendeletek szerinti irasos
dokumentalasa, és a sziikséges adminisztracio elvégzése (jegyzokonyvek, jelenléti ivek
elkészitése, alairattatasa, kozbeszerzési szakvélemény elkészitésében vald részvétel, az
Osszegezés elkészitése)

— az eljaras nyertesének kihirdetéséhez a sziikséges dokumentumok felterjesztése az
Intézményvezeto elé,

— a kozbeszerzési szerz6dés alairasra torténd elOkészitése, a szerzodés alairasanak
szervezése, az alairt szerzodés 1-1 példanyanak eljuttatisa az illetékes szakteriiletek
részére,

— akozbeszerzési eljarasok teljes iratanyaganak archivalasa,

— szitkség esetén a megkotott kozbeszerzési szerzodés modositasanak elokészitése és
jovahagyasra az Intézményvezeto elé terjesztése,

— az archivalt anyagb6l a kozbeszerzés ellenérzésére jogosult szervezet esetleges
ellendrzésekor informécio szolgaltatasa,

— minden olyan mas feladat ellatdsa, amit jelen szabalyzat vagy a vonatkozo6 jogszabalyok
a hataskorébe utalnak.

tovabba a

Kozbeszerzési menedzser (figyelemmel az esetleges kozremiikiodo
szerzodésében foglaltakra is)
— elkésziti az SZPK éves kdzbeszerzési tervét,
— a konkrét beszerzéshez elvégzi az elokészitd6 munkafazisokat (dokumentalt piackutatés a
becsiilt értéke megallapitasa érdekében)
— helyszini bejarasrol — sziikség esetén konzultaciordl — jegyzokonyvet és jelenléti ivet
készit.
— Ellatja az EKR rendeletben meghatarozott feladatokat

IX. AKOZBESZERZESI MUSZAKI SPECIFIKACIORA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

A kozbeszerzési miiszaki leirast — az Eurdpai Unié jogaval Osszeegyeztethetd kotelezd
miszaki szabalyok sérelme nélkiill — az SZPK valasztdsa szerint a kovetkez6 modok
valamelyikén kell meghatdrozni:

a) teljesitmény-, illetve funkcionalis kovetelmények megadasaval, ideértve a
kérnyezetvédelmi jellemzoket is,



b) épitési beruhazasi munkak tervezése, szamitasa és kivitelezése, valamint a termék
alkalmazasa tekintetében az eurdpai szabvanyokat, eurépai miiszaki engedélyt, k6zos
muszaki el6irasokat, nemzetkézi szabvanyokat, az eurdpai szabvanyligyi szervezetek altal
létrehozott egyéb miiszaki ajanlasokat atiiltetd nemzeti szabvanyokra, vagy ezek
hianyaban nemzeti szabvanyokra, nemzeti miszaki engedélyre, illetve nemzeti miszaki
eloirasokra torténod hivatkozassal; vagy

c) az a) pont szerinti kovetelmények alapjan, az e kovetelményeknek valé megfelelés
vélelmét biztosito, a b) pontban meghatarozottakra térténé hivatkozassal; vagy

d) egyes jellemzok tekintetében a b) pontban meghatarozottakra, mas jellemzok tekintetében
pedig az a) pontban meghatarozott kovetelményekre toérténd hivatkozassal.

A szerz6dés targya altal indokolt vagy jogszabalyban meghatarozott esetek kivételével a
miiszaki leirds nem hivatkozhat meghatarozott gyartmanya vagy eredeti dologra, illetve
konkrét eljarasra, amely egy adott gazdasagi szerepld termékeit vagy az altala nyujtott
szolgaltatasokat jellemzi, vagy védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, tipusra
vagy adott szdrmazasra vagy gyartasi folyamatra, ha az egyes gazdasagi szereplok vagy
termékek eldonyben részesitéséhez vagy kiszoritdsdhoz vezetne. Az ilyen hivatkozas csak
kivételes esetekben engedheté meg, ha nem lehetséges a szerzodés targyanak kelléen pontos
és érthetd leirasa. Az ilyen megnevezés mellett a ,,vagy azzal egyenérték(i” kifejezést kell
szerepeltetni.

A kovetelményeket ugy kell meghatdrozni, hogy ezek kelléen pontosak legyenek ahhoz,
hogy lehetové tegyék az ajanlattevOk szamdra a szerzOdés targyanak megallapitasat, az
ajanlatkérdk szamara pedig a szerzddés odaitélését.

A kozbeszerzési muszaki leirast valamennyi felhasznald, ezen beliill, ha a kozbeszerzés
targyara nézve értelmezhet6, a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz val6 egyenlo
esélyli hozzaférés szempontjanak figyelembevételével kell meghatérozni.

X. A KOZBESZERZESI DOKUMENTUMOK RENDELKEZESRE BOCSATASA

Az S7ZPK koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamaéra
elektronikus uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével — korlatlanul és teljes
korien, téritésmentesen hozzaférhetové tenni. Az elektronikus kézzététel a Kozbeszerzési
menedzser, ill. — Kozremikodd bevondsa esetén a vele kotott szerzodés alapjan —
tfigyelemmel az EKR-rendelet rendelkezéseire is — a Kozremiikodo feladata.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kort,
téritésmentes hozzaférhetové tétele az EKR rendelet alapjan nem lehetséges, az eljarast
meginditd felhivasban jelezni kell, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen — adott
esetben az elektronikus uttdl eltéré — modon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére
bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megérzése érdekében
milyen intézkedések alkalmazasat irja el és milyen mddon lehet az érintett dokumentumhoz
hozzaférni.

XI. AJANLATTETELI HATARIDOK

A kozbeszerzési eljaras eredményes lefolytatdsa érdekében az ajanlattevok részére az
ajanlattételhez a Kbt.-ben rogzitetteknek megfelelden elegendd idétartamot kell
meghatdarozni, amelynek soran figyelembe kell venni, az egyes eljarasok esetében
meghatarozott minimalis hataridoket.

10



XII. KIEGESZITO TAJEKOZTATAS

A Kozbeszerzési menedzser, illetve amennyiben bevonasra keriil, a Kézrem(ikodo feladata a
Szakmai felelos kozremukodésével, a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevék altal irasban feltett kérdésekre a kiegészitd
(értelmez0) tajékoztatasnak, az ajanlattételi hatarido lejarta eldtt, a Kbt.-ben meghatarozott
hatérid6 szerinti megadasa oly mddon, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenloségét.

A tijékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetdvé kell tenni valamennyi gazdasagi szerepld
részére, amely érdeklodését az eljaras irant az SZPK-nal jelezte, a tébb szakaszbol allo
eljarasok ajanlattételi szakaszaban és a nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaras
esetében pedig valamennyi ajanlattételre vagy részvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi
szereplo részére.

A kiegészité tajékoztatas megadasa soran az SZPK nem jeléli meg, hogy a kérdést melyik
gazdasagi szerepl0 tette fel, valamint hogy valaszat az SZPK mely gazdasagi szerepldknek
kiildte még meg.

Kiegészitd tajékoztatds nyujthaté konzultacidé formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindit6 felhivasban kell megadni a konzultacidé idopontjat és helyét. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzulticié napjatol szamitott 6t napon belill meg
kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzaférhet6vé kell tenni a gazdasagi szereplok részére.

A kozbeszerzési eljaras teljes folyamata soran az ajanlattevokkel csak irasban, az EKR
rendeletben foglaltak figyelembevételével lehet kommunikalni — a konzultaciét, helyszini
bejarast leszamitva —, az esélyegyenl6ség betartasaval.

A nem az EKR rendszeren benyujtando, atvett ajanlatokrdl, illetve egyéb iratokrdl, adott
esetben az EKR rendszeren lefolytatott kozbeszerzés esetén a rendelet szerinti modell
atvételérol atvételi elismervényt kell kidllitani. Az EKR rendeletnek nem megfeleld
iratbenyujtas hatalytalan.

XIII. UNIOS ERTEKHATART ELERO ELJARASOK

A kozbeszerzési eljaras lehet:

a) nyilt eljaras,

b) meghivasos eljaras,

¢) innovacios partnerség,

d) targyalasos eljaras,

€) versenyparbeszéd,

f) hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras
csak a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathato le.
A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

Az SZPK alkalmazhatja a Kbt. XVI. Fejezetében szabdlyozott sajatos beszerzeési
modszereket, amelyek:

— Keretmegallapodasok

— Dinamikus beszerzési rendszer
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— Elektronikus arlejtés
— Elektronikus katalogusok.

Azon kivételek korét, amely esetekben a kdzbeszerzési torvényt értékhatarto]l fliggetleniil
nem kell alkalmazni, a Kbt. 9.§.-a tartalmazza.

XIV. UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK
Az uniés értékhatart el nem éro esetekben a kivételek korét, a Kbt. 111.§.-a tartalmazza.

Az SZPK az e rész hatalya ald tartozd kozbeszerzés megvaldsitasakor valasztasa szerint

a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott médon, szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 112-115. §-ban
foglalt eltérésekkel.

Onill6 eljarasi szabalyok szerinti eljarasrend

Az SZPK a Masodik Részben foglalt szabalyok altal nem kotétt, 6nallo eljarasi szabalyokat
alakithat ki.

Az 6nallo eljarasrend kialakitasat és alkalmazasat, a szabalyok kialakitasara felelos személy
megjeldlésével és a hatarido kittizésével egyidejileg a Intézményvezeto rendeli el.

XV. KOZPONTOSITOTT, ILLETVE A FENNTARTO ALTAL BONYOLITOTT
KOZBESZERZESI ELIARASOK

Az SZPK a 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozo intézmény.

Az Intézmény nevében a kozpontositott kdzbeszerzés keretein beliil a Kozbeszerzési és
Ellatasi Foigazgatosag (tovabbiakban KEF), a fenntartdi kozbeszerzések keretén beliil pedig
az Orszagos Korhazi Féigazgatosag (tovébbiakban OKFO) — mint kozponti beszerzd
szervezet — bonyolitja a koézbeszerzési eljarasokat. A KEF a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérol szolo 168/2004.
(V.25.) Kormanyrendelet alapjan végzi kézponti beszerzési feladatait.

Ezen eljarasok soran a kézponti beszerzo szervezet az eljarasok el6készitéséhez kérhet be az
Intézményt6l tény beszerzési adatokat, melyeket az Intézmény dontéshozoja Teljességi
nyilatkozattal igazol. A bekért adatok Osszesitését kovetden a kézponti beszerzd szervezet
bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast az ajanlatkéré szervezetek nevében. Az eljarasok
bonyolitasanak szakaszairél, statuszarol, illetve eredményérol tajékoztatast nyujt(hat) az
ajanlatkéro szervezetek részére a KEF portalon keresztiil, vagy kozvetleniil.

Az eredményes eljarasok kapcsan kotott szerzodések terhére van az Intézménynek lehetosége
beszerzéseit megvaldsitani.

A KEF keretszerzodések kapcsan a beszerzések a verseny ujranyitasaval, vagy kodzvetlen
megrendelések utjan valdsithatok meg. Ebben az esetben az Intézménynek negyedéves
beszerzési igényt sziikséges benyujtania a KEF iranydba, ezt kévetden van lehetdsége
megrendelést, vagy verseny Ujranyitast inditania. Az igy kezdeményezett megrendelésekrol
megrendelés visszaigazolast kiild a KEF, mely tartalmazza az aktualis szallitd6 megnevezését,
a szallitasi hataridot és a megrendelés visszaigazolt netto ¢s brutto értékét.

A fenntarto altal bonyolitott kzbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzodéseket
vagy a fenntarté koti meg az Intézményei nevében (pl. gyodgyszer, kesztyl, stb beszerzés),
vagy pedig az ajanlatkérd szervezetek kotik meg kozvetleniil a nyertes ajanlattevokkel (pl.
villamos energia, foldgéz, stb. beszerzés). Ebben az esetben az Intézmény koézvetlen
megrendeléssel inditja beszerzési igényeit a szallito felé, melyrdl visszaigazolast kap. Az
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Intézmény havi rendszerességgel adatszolgaltatasi kotelezettség keretében szamol be a
fenntartonak a keretmegallapodasok teljesitésérol.

XVI. KOZBESZERZESEK BELSO ELLENORZESE

1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyokban foglalt rendelkezések betartdsat a
belséd ellenér két évente ellendrzi, a kozbeszerzésekhez készitett kockazat elemzés
alapjan és prioritassal.

2. A belsé ellenorzés a kozbeszerzési szabalyzat aktualizaltsagat, a kézbeszerzési terv €s a
modositott kézbeszerzési terv kozzétételét, és a jogszabaly szerinti nyilvantartast
vizsgalja, melynek eredményérol ellendrzési jelentésben szamol be Intézményvezetd
felé.

3. A belso ellenor mintavétellel kivalasztott eljarasok ellendrzési eredményérdl tajékoztatja
a Intézményvezetdt. Amennyiben a belsd ellenér nem rendelkezik a kézbeszerzés
ellenérzéséhez megfelelé kompetenciaval, ugy szakérté bevonasat kell kezdeményezni.
A kiilso szakért6 bevonasa a 2. pontban foglalt feladat ellatasat nem érinti.

XVII. EGYEB RENDELKEZESEK

2. Jelen szabalyzat a kihirdetésével lép hatalyba, azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést
koveton meginditasra keriilo kell alkalmazni, kivéve, ha jogszabaly rendelkezésébdl
(Kiiléndsen EKR rendelet) mas nem kdvetkezik.

3. Jelen szabalyzat hatalybalépésével a korabbi azonos tartalmu szabalyzat hatalyat veszti
azzal, hogy az 1. pontban foglaltakat megel6zoen megkezdett eljarasoknal azt kell
alkalmazni.

4. Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése kogens jogszaballyal ellentétes
lenne, akkor a jelen szabalyzat érintett rendelkezése helyett azt kell alkalmazni.

Jelen 16. Kozbeszerzési szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a korabbi 2018. 05. 15-én
hatalyba léptetett 16. Kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Eves kozbeszerzési terv minta

2. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta
3. sz. melléklet: Alkalmazando jogszabalyok
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1. SZAMU MELLEKLET
EVES KOZBESZERZESI TERV
Szent Pantaleon Korhaz — Rendeléintézet Dunatjviros
évi kilvzheczerzéci terve
Kozbeszerzés | Kozbeszerzés | Kozbeszerzésre | Tervezett Eljaras Szerzédés
targya tervezett iranyado eljaras fajta | meginditasanak | teljesitésének
mennyisége eljarasrend tervezett varhato
idépontja idépontja

(EKR-bol exportalva)
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2.8ZAMU MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AlHrolt sssssasssssursvsnsonssansn T alatti lakos, mint az
ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy Szent Pantaleon Korhaz —
Rendeldintézet Dunaujvaros, mint ajanlatkéréd altal a ....cceceeevieiviecneiecieceeeienencen
elnevezéssel lefolytatasra kertld .................... eljardsrend szerinti ....................
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a k6zbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIIL. torvény 25. §-aban foglalt Gsszeférhetetlenségi koriilmények nem
allnak fenn.

Egynttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lizleti titkot
megorzom.

Dnai VOIS, s s ansiyen

alairas
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3.SZAMU MELLEKLET

ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

2015. évi CXLIIL. térvény

(tovabbiakban: Kbt.)

a kozbeszerzésekrol

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabélyair6l

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljardsaért fizetendd igazgatasi
szolgéltatasi dijrél

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kozbeszerzési ¢és tervpalydzati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kizzétételének szabalyairél, a hirdetmények
mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegzésrol

321/2015.(X.30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassig és a kizaré okok
igazolasanak, valamint a  kozbeszerzési miszaki leiras
meghatdrozasanak moédjarél

322/2015.(X.30.) Korm. rendelet Az épitési beruhdziasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgéltatdsok kozbeszerzésének
részletes szabdlyairdl

323/2015. (X.30) Korm. rendelet Az egyes kizbeszerzési targyi kormédnyrendeletek modositasardl

310/2015.(X.28.) Korm. rendelet a tervpélydzati eljarasokrol

308/2015.(X.27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddések

teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett
ellendrzésérol

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati
kommunikacios beszerzésekrol

272/2014. (X1.5.) Korm.rendelet

A 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szdrmazé tdmogatasok felhasznéldsanak rendjérdl

16/2012. (1. 16.) Korm. rendelet

A gyogyszerek és orvostechnikai eszkozok kozbeszerzésének sajatos
szabdlyairol

191/2009.(1X.15.)Korm.rendelet

Az épitbipari kivitelezési tevékenységrél — modositotta 323/2015.
(X.30) Korm. rendelet

168/2004.(V.25.) Korm.

rendelet

A kozpontositott kodzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl- - modositotta 323/2015.
(X.30) Korm. rendelet

301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség Zartkorlien Miikod6 Részvénytarsasag €s a
korményzati informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl

11/2020. (VIL.10) BM utasitas

A Nemzeti Egészséginformatikai Stratégia megvaldsitasahoz, az
egészséginformatikai  fejlesztések  koordinicidjahoz  sziikséges
feladatokrol
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