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A Szent Pantaleon Koérhdz — RendelSintézet Dunatjvaros (tovabbiakban: SZPK), mint
kozponti koltségvetési szerv, a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 5.§. (1) bekezdés b.) pontja szerinti ajanlatkéré a kozpénzek hatékony
felhasznélasanak atlathatésaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a
kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi
kis- és kozepes véllalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba valé bekapcsolddasanak, valamint a
kérnyezetvédelem és az éllam szocidlis célkitlizéseinek eldsegitése céljaval 6sszhangban a
kozbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzodésekkel és az Eurdpai
Uni6 iranyelveivel, a Kbt.27. §-aban meghatarozott kételezettségének eleget téve, - kiilonss
tekintettel a 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendeletre (tovabbiakban: EKR-rendelet) 6.§ (11)
pontjdban meghatarozottakra — a kozbeszerzési eljardsok rendjérél az aldbbi szabélyzatot

alkotja:

L ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabdlyzat célja: hogy rogzitse az SZPK kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatasdnak, belsd ellendrzésének felelsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét. 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az SZPK nevében eljar6 és a kozbeszerzési
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

3. A szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed minden olyan — a Kbt. hatélya al4 tartoz —
- 4rubeszerzésre,
- épitési beruhazasra,
- szolgéltatds megrendelésre, valamint
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- tervpalyazati eljarasra

(tovabbiakban: egyiittesen kdzbeszerzés) amelyek értéke — a Kbt. 19. § -nak figyelembe
vételével — eléri vagy meghaladja a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési értékhatart és nem

tartozik a kivételek korébe.

Kivételek:
- aKbt. 9. §-ban, valamint
aKbt. 111. §-dban felsoroltak.
1. A kozbeszerzés tirgya lehet:
- arubeszerzés,
- épitési beruhazas,
- szolgéltatds megrendelése,
- épitési koncesszio és
- szolgaltatasi koncesszio.

2. A tervpilyizati eljaris: a Kbt. 3. § 40. pontja, és 310/2015 (X.28.) Korm.
rendelet a tervpalyazati eljarasokrdl szabalyozza.



3. A KOZBESZERZESI ELJIARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS

SZABALYOK

4. A kozbeszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. (a tovéabbiakban:
becsiilt érték).

Az arubeszerzés, a szolgiltatds, a tervpalydzat, az épitési beruhizas becsiilt értéke
megallapitasakor a Kbt. 16.-19. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

3. A kozbeszerzési értékhatirok meghatirozisat a Kbt. 15. §-a rogziti.

4. Tilos a becsiilt érték meghatdrozasanak médszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

1. A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok figyelembevételével az SZPK a koltségvetési év
elején a belsd szervezeti egységek eldzetes igénybejelentése alapjan, éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: kozbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrél az adott koltségvetési év mércius 31. napjaig.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt SZPK indithat kbzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
cljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (médositasait) a Kozbeszerzési Hatbésag
altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbéazisban valé kézzététel
valamely okbdl nem lehetséges akkor SZPK honlapjan — a kozbeszerzési terv médositisa
esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 10 munkanapon beliil — kézzé kell tenni.

2. ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK, DONTESRE ES
FELADATELLATASRA JOGOSULT SZEMELYEK

A kizbeszerzési eljiras tekintetében dontési jogkorrel felruhsdzott személyek:

Intézményvezetd: a kozbeszerzési eljarasokban dontési jogkorrel az Intézményvezetd
rendelkezik. Dontési jogkorét — akadalyoztatdsa esetére, illetve egyes kézbeszerzési
eljarasokban — frasban a Gazdasagi igazgatora ruhdzhatja. Az egyes kdzbeszerzési eljarasok
megkezdését megelézéen irdsban kiadja az adott eljardshoz kapcsol6ds, Osszegszerlien
meghatarozott fedezet rendelkezésre Aallasarél szolé igazolast a Gazdasagi igazgat6
tajékoztatasa alapjan.



Gazdasagi igazgato: Intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén atruhazott hatdskorben dontési
jogkorrel rendelkezik Intézményvezetdi meghatalmazas alapjan. Az atruhazott dontési
hatdskort a konkrét kbzbeszerzési eljarasban irasban dokumentalni sziikséges.

A kozbeszerzési eljiris tekintetében eldkészitési és bonyolitiasi feladattal felruhiazott
személyek, szervezeti egységek:

Dontéshozé: Az SZPK kdzbeszerzési eljarasai soran déntéshoz6 az Intézményvezeto.

Kozbeszerzési menedzser: cllatja a kozbeszerzési térvényben, végrehajtasi rendeleteiben és
e szabalyzatban meghatarozott feladatokat, biztositia a lefolytatandé kdzbeszerzési
eljarasokban a sziikséges kdzbeszerzési szakértelmet. Ellatja tovabb4 az EKR-rendelet szerint
az SZPK-ra haramlé feladatokat. Amennyiben Kozremiikddod akként keriil bevonasra, hogy
az EKR-rendelet szerinti egy vagy tobb feladatot neki kell ellatnia, a sziikséges hozzaférés
biztositasa (hozzarendelés) a kozbeszerzési menedzser feladata.

Szakmai felelés: az egyes kozbeszerzési eljarasokban az Eljarast indit6 szervezeti egység
munkatarsai koziil az az indité szakteriilet vezet6je altal javasolt, az Intézményvezet6 altal
jovahagyott és kijelolt, a beszerzés szakmai el0készitéséért, és a beszerzés folyamatiban a
szakmai megfelel6ség biztositasaért felelés személy.

Kozremiikddé: jogszabdlyi kotelezettség, vagy az SZPK dontése alapjan, sziikség szerint
bevont killsé személy vagy szervezet aki/amely az Ertelmez8 rendelkezések kozott
meghatarozott jarulékos kozbeszerzési szolgaltatisok béarmelyikét nyujtja. A megbizas
tartalma szerint a Koézremiikodo tagja lehet a Biralobizottsignak, valamint a megbizasi
szerz6dés szerint ellathatja az eljarashoz kapcsolodo teljes korll elokészitdi és lebonyolitéi
feladatokat — ide értve az EKR-rendeletben meghatarozott az adott eljarashoz kapcsolédd
feladatokat is - , - ez esetben a Kozbeszerzési menedzser az eljarasi cselekményekben
kozremiikddik — tovabbi biztositja a lefolytatand6é kézbeszerzési eljarasokban a sziikséges
kozbeszerzési szakértelmet.

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd. A részben vagy egészben eurdpai unids
forrasb6l megval6suld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids
értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszdzmillié forintot meghalado értéki
kozbeszerzési eljardsba az SZPK koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni. Amennyiben az SZPK Kozremiik6doként Felelés akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadot vesz igénybe, ugy a Kozremiikodd, ill. az altala biztositott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé koteles a jogszabalyban meghatarozott iratok ellenjegyzésére,
amennyiben az a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelnek. A felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado feleldssége a vonatkozo jogszabdly, ill. a megbizasi
szerzOdes alapjan alakul.

Birilébizottsag: a Dontéshoz6 minden eljards sordn legalabb harom tagu Birdlébizottsagot
hoz létre, az ajanlatoknak — sziikség esetén a hidnypétlas, felvilagositds vagy indokolas
megadasat kovetd — a Kbt. szerinti elbirélasara és értékelésére.

Kiils6é szakérté: amennyiben az SZPK koézalkalmazotti dllomanyaban nem all rendelkezésre
a megfeleld szakértelem, ugy Dontéshozd az eljaras el6készitésébe €s lefolytatdsdban kiilsd
szakért6 bevonasardl donthet.



IV. EVENTE ISMETLODGEN ELVEGZENDO FELADATOK

Kozbeszerzési terv elkészitése

Az SZPK a koltségvetési év elején, legkés6bb az adott év marcius 31. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (1. sz. melléklet) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirdl. (Kbt.42.§)

Az egyes szervezeti egységek a koltségvetési év elején kotelesek felmérni az adott évben
szilkséges beszerzési igényeiket, melyet leadnak a Koézbeszerzési menedzser részére
legkés6bb az adott év februdr 28. napjaig.

A kozbeszerzési tervnek a megkapott adatokbél térténd Osszedllitasaért, dontés céljabol a
Intézményvezetd elé terjesztéséért, és a jogszabilyban foglalt nyilvdnossigra hozatali
feladatok ellatasaért a Kozbeszerzési menedzser felel.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv mem vomja maga utin az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

Az SZPK a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is
lefolytathat, ha el6ére nem lathat6 okbol eléallt kézbeszerzési igény meriil fel. Ebben az
esetben a kozbeszerzési terv modositdsra keriil Intézményvezetéi jévahagydssal. A
Kozbeszerzési menedzser haladéktalanul intézkedik a Kozbeszerzési terv modositdsardl,
Dontéshozo altali jovahagyasardl, majd gondoskodik az azzal kapcsolatos nyilvanossagi
feladatok ell4tasardl.

Az S7ZPK koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az SZPK ellenSrzésére
feljogositott szervek keérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, a megkiildésrdl a
Ko6zbeszerzési menedzser gondoskodik. A Kdzbeszerzési menedzser felelds a kozbeszerzési
terv naprakész vezetéséért, az abba torténd betekintés lehetdvé tételéért, és a kozbeszerzési
terv megdOrzéséért.

Elézetes Tdjékoztatok készitése

Az SZPK a kiilon jogszabdlyban meghatirozottak szerinti elézetes tajékoztatokat készithet.
Az elOzetes tajékoztato lehet:
- eljarast megindito felhivasként alkalmazott, Kbt. 37.§.(1) a) pontja szerinti,
- idészakos, Kbt. 37.§.(1) e) pontja szerinti, illetve
- az adott évre, illetleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
Osszes arubeszerzésérdl, épitési beruhdzasarél vagy szolgéltatis megrendelésérdl
sz010.
Az elbzetes tajékoztatd barmely formajat hirdetmény utjan kell kozzétenni.
Az clozetes tdjékoztatét, illetve idGszakos elézetes tdjékoztatét tartalmazé hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozoé eljaras
lefolytatasdnak kotelezettségét.

Az elbzetes tijékoztaté kozzétételét, annak barmely formajat a Kozbeszerzési menedzser
késziti el, kivéve ha van bevont K6zremiik6dd , és a Intézményvezetd hagyja jova.

V. BIRALOBIZOTTSAG

A Intézményvezetd jelen szabdlyzattal (figyelemmel arra, hogy a bizottsig tagjainak
megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel



kell rendelkezniiik) az SZPK sajit hataskorben inditott eljardsai soran a Birdlobizottsag
tagjait az aldbbiak szerint jeloli ki: eln6k a Gazdaségi igazgato, tagok a Kézbeszerzési jogasz,
Pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd, Kozbeszerzési menedzser, Kozremiikodd kodzbeszerzési
szaktanacsadoja és az adott eljards kijelslt Szakmai felelése vagy a Kiilsd szakértd.
Barmelyik akadalyoztatasa esetén a Intézményvezetd dont megfeleld helyettesitd személy
kijel6lésérol.

A 272/2014. (X1.5.) Korméanyrendelet hatdlya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok bonyolitisa
soran a fentiekt6l eltér6é Biralobizottsag is 1étrehozhat6 a Belso feleldsségi rend dokumentum
kiallitasaval.

Az SZPK nevében az eljarast lezaré dontést meghoz6 személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

A Dbiralobizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet minden, a
dontéshozatalban részt vevo tag aldir.

A Biralébizottsagban minden tag egy szavazattal rendelkezik, az eljards eredményérdl sz6l6
dontést nyilt szavazéssal kell meghozni. Déntést a tagok t&bbségének szavazata alapjan lehet
hozni, amennyiben szavazategyenldség all eld, az elntk szavazata dont.

A dontéssel egyet nem ért6 birdldé bizottsagi tag az ellenvéleményét indoklassal koteles
rogzittetni a jegyzokonyvben.

A Biralo6 Bizottsag a birdlati lap jogintézményét nem alkalmazza.

VI RESZTVEVOK OSSZEFERHETETLENSEGE

Birmely, az adott eljarasba bevont személy a tevékenységét csak akkor kezdheti meg, ha a
jelen szabalyzat mellékletét képez6 Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot alairta és
azt a Kozbeszerzési menedzsernek atadta.

Barmely, az adott eljardsba bevont személy haladéktalanul koteles a tevékenységét
besziintetni, ha tudomasara jut 6sszeférhetetlenséget okozd korilmény. Tovabba koteles ezt a
Kozbeszerzési menedzser felé haladéktalanul bejelenteni. Ezen kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes, vagy nem teljeskorii teljesitése esetén az érintett személy felel valamennyi
hétranyos jogkdvetkezményért a r4 irdnyado jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelen.
Barmely személy fentiek szerinti kiesése esetén a Kozbeszerzési menedzser haladéktalanul
értesiti a Dontéshozdt, aki szintén a leheté legrovidebb idén beliil Gj személyt jelsl ki. Az j
személyre a fentick megfeleléen irdanyaddak.

VII. AZ ELJIARAS ELOKESZITESE, LEFOLYTATASANAK ELRENDELESE,
MEGKEZDESE

A kézbeszerzés elokészitése

Uj kozbeszerzési eljards elokészitését igy kell megkezdeni, hogy ez eljards lezarasaként a
nyertes ajanlattevével torténd szerzodéskotés elozze meg az eldzményi kézbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dés lejéaratat.

A Intézményvezetd elrendeli a kézbeszerzési eljards meginditasat, egyben rendelkezik arrdl,
hogy az adott eljarasba keriiljon-e bevonasra Kozremiikodd és/vagy Kiilsd szakértd
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(kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem), és projekt esetén kijel6li a
Biral6bizottsag tagjait.

A kozbeszerzés elokészitése az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

Az elokészité feladatok koziil a miiszaki specifikicié Osszedllitisa, az esetleges piaci
konzultacié elvégzése, dokumentildsa, és a biralati szempontokra vonatkoz6 javaslat
kidolgozasa a Szakmai Felelds, a becsiilt érték meghatérozasihoz sziikséges piacfelmérés a
Ko&zbeszerzési menedzser feladata.

Az Intézmény kornyezeti szempontokat alkalmaz az eszkozok, termékek, alapanyagok,
szolgaltatasok beszerzésénél.

A miuszaki specifikacid tartalma alapjan a Kozbeszerzési menedzser, vagy a Kozremiiksdd
elkésziti az eljardst megindito hirdetményt, amelyben meg kell jelélni a kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus elérhetbségének elérési utvonaldt a vonatkozé EKR-rendelet
szerint.

A Kozbeszerzési menedzser, illetve a Kozremiikddd kételes megvizsgalni, hogy a beszerzés
targyanak jellege és a szerzOdéshez kapcsolédd tovabbi koriilmények lehetdvé teszik-e a
kozbeszerzés egy részére torténd ajénlattételt. Ha az SZPK nem biztositja a részekre torténd
ajanlattételt, az eljarast megindit6 felhivasban koteles megadni ennek indokat.

A kizbeszerzési eljaras megkezdése

A kozbeszerzési eljarist- a jogszabalyokban meghatirozott kivételekkel, a szerzodés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — az SZPK akkor kezdheti meg, ha
rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre all, kivéve a
feltételes kozbeszerzés esetét

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény felad4sanak
idépontjat, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas
vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
idépontjat kell érteni.

VIII.. A KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOSAN FELADATTAL RENDELKEZO
SZEREPLOK FELADATAI

Intézményvezetd

— jOvahagyja az éves kbzbeszerzési tervet;

— dont a Kbt.-ben meghatarozott elzetes tajékoztatd elkészitésérdl;

— dont a Kbt. 117. §-aban foglalt rendelkezéseknek megfelelé 6nall6 eljarasi szabalyok
kialakitasarol és alkalmazasardl;

— dont a k6zbeszerzési eljaras meginditdsarol, megkezdésérol,

— jovahagyja az eljarast megindito kozbeszerzési dokumentumokat; dént azok
modositasarol, esetleges visszavonasarol

— dont a kiilsd szakértd, kézremiik6do, felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd
bevonasarol,

— dont az eljaras eredményérol,;



alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzodest,
sziikség esetén dont a megkotott szerz6dés modositasardl és aldirja a dontése szerint
elokészitett modositast.

Gazdasagi Igazgaté

igazolja a konkrét kdzbeszerzési eljarasokhoz sziikséges fedezet meglétét,

rendelkezik a Kbt. szabdlyai szerint a teljesitett szerz6dések ellenértékének kifizetésérol,
elrendeli az adatszolgdltatast a Kozbeszerzési menedzser részére a kozbeszerzési
szerzddések pénziigyi teljesiilésérol.

Szakmai felelos

irasban javaslatot terjeszt az Intézményvezetd elé¢ a kozbeszerzési terv kiegészitésére,
amennyiben abban nem szepld igény mertil fel,

Osszeallitia a konkrét koézbeszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges miiszaki
specifikaciot, beleértve a beszerzés targyanak €s mennyiségének és a teljesitési
hatdridének a meghatiarozasat, amennyiben a beszerzés targya az el6készités
folyamataban specidlis szakértelmet igényel, javaslatot tesz az IntézményvezetOnek arra,
hogy az el6készitésbe Kiils6 szakértdt vonjanak be,

javaslatot tesz az eljaras meginditasahoz sziikséges elozetes engedélyek beszerzésére,
javaslatot tesz a Kbt. 113.§-ban és a Kbt. 115. §-ban meghatérozott eljarastipus
alkalmazisa esetén az ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szereplok személyére,
javaslatot tesz a mliszaki-szakmai alkalmasséagi feltételrendszer kidolgozasahoz;
kidolgozza a beszerzés targyhoz alkalmazkodo értékelési szempontokat,

a kiegészit6 tajékoztatdshoz a szakmai tartalmi kérdések vonatkozasiban irdsban
megadja a valaszokat,

helyszini bejarason — sziikség esetén konzultacion — személyesen részt vesz,

részt vesz — a jogi szakteriilettel egylittmlikédve — a szerz6dés tervezetének
el6készitésben,

részt vesz az egyes eljarasi cselekmények lebonyolitasaban (értékelése, targyalas);

a Birdlat szakaszdban az Ajanlattevok szakmai jellegli hidnypétlasi kotelezettségét
meghatarozza, és a beérkezett hidnypétlasokat ellendrzi;

ellit minden olyan mas feladatot ellatdsa, amit jelen szabalyzat vagy a vonatkozo
jogszabalyok a hataskoérébe utal.

A Kozbeszerzési menedzser, illetve Kozremiikodo bevonasa esetén annak szerzédésében
meghatirozott korben:

javaslatot tesz az eljaras tipusanak meghatarozasara a becsiilt érték alapjan;

Osszedllitia az eljarast megindit6 kozbeszerzési dokumentumokat a kapott
dokumentumok alapjan, majd jévahagyasra felterjeszti az Intézményvezeto6 elé,

elkésziti 320/2015. (X.30.) Korm. rendelet szerinti ellenérzéshez sziikséges
dokumentumokat és gondoskodik azok megkiildésérél az AEEK/001873-5/2016
iktatoszamu eljarasrendje szerint a Miniszterelnokség részére jovahagyas céljabol,

az eljaras meginditasit megelézéen a kozzéteendd kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus felt6ltése a Kozbeszerzési Adatbazisba,

a Miniszterelnokség jovahagyasat kovetden koteles gondoskodni az adott kdzbeszerzési
eljarashoz kapcsolédé hirdetmény feladasardl, vagy hirdetmény kozzététele nélkiili

ron

eljarasok esetében a felhivas ajanlattevok részére torténé megkiildésérol.



— intézkedés a feladdshoz kapcsoléds dijak atutaldsarél, a gazdasagi igazgatosag
értesitésével,

— aregisztraciés adatlapok nyilvantartasa,

— kozremiikodés a kiegészitd tajékoztatas megaddsiban; a kiegészitd tdjékoztatds gazdasigi
szereplok részére hozzaférhetové tétele,

~ Ajanlattev8k felkérése hidnypotlasra és a beérkezett hidnypotlasok koézbeszerzési
szempontu ellendrzése;

— az egyes eljarasi cselekmények lebonyolitisanak megszervezése, (ajanlatok bontasa,
birélata, értékelése, targyalas lebonyolitdsa)

— az eljaras teljes menetének a Kbt. és a vonatkozé korményrendeletek szerinti irasos
dokumentélésa, és a sziikséges adminisztracié elvégzése (jegyz6konyvek, jelenléti ivek
elkészitése, aldirattatisa, kdzbeszerzési szakvélemény elkészitésében vald részvétel, az
Osszegezés elkészitése)

— az eljards nyertesének kihirdetéséhez a sziikséges dokumentumok felterjesztése az
Intézményvezet6 elé,

— a kozbeszerzési szerzddés alairasra torténd elokészitése, a szerzddés alairdsianak
szervezése, az aldirt szerz6dés 1-1 példanyanak eljuttatisa az illetékes szakteriiletek
részére,

— akozbeszerzési eljardsok teljes iratanyaganak archivalasa,

— sziikség esetén a megkotott kozbeszerzési szerz6dés moéddositasanak elékészitése és
jovéhagyasra az Intézményvezetd elé terjesztése,

— az archivalt anyagbol a kozbeszerzés ellendrzésére jogosult szervezet esetleges
ellendrzésekor informaci6 szolgaltatasa,

— minden olyan mas feladat ellatisa, amit jelen szabalyzat vagy a vonatkozo jogszabalyok
a hataskorébe utalnak.

tovabba a

Kizbeszerzési menedzser (figyelemmel az esetleges kozremiikiodé
szerzddésében foglaltakra is)
— elkésziti az SZPK éves kozbeszerzési tervét,
— akonkrét beszerzéshez elvégzi az el6készitd munkafizisokat (dokumentalt piackutatds a
becsiilt értéke megéllapitasa érdekében)
— helyszini bejarasrol — sziikség esetén konzultaciorél — jegyzékonyvet és jelenléti ivet
készit.
- Ellatja az EKR rendeletben meghatarozott feladatokat

IX. A KOZBESZERZESI MUSZAKI SPECIFIKACIORA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

A koOzbeszerzési miiszaki leirist — az Eur6pai Unid jogaval Osszeegyeztethetd kotelezd

miiszaki szabdlyok sérelme nélkill — az SZPK vélasztisa szerint a kovetkezd médok

valamelyikén kell meghatarozni:

a) teljesitmény-, illetve funkciondlis kévetelmények megaddsival, ideértve a
kornyezetvédelmi jellemzoket is,

b) épitési beruhdzdsi munkak tervezése, szdmitisa &s kivitelezése, valamint a termék
alkalmazasa tekintetében az eurGpai szabvanyokat, eurépai miiszaki engedélyt, kézos

miiszaki el6irasokat, nemzetko6zi szabvéanyokat, az eur6pai szabvanyiigyi szervezetek altal
létrehozott egyéb miiszaki ajinlisokat Aatiilteté nemzeti szabvanyokra, vagy ezek
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hidnydban nemzeti szabvanyokra, nemzeti miszaki engedélyre, illetve nemzeti miiszaki
eloirdsokra torténd hivatkozassal; vagy

c) az a) pont szerinti kdvetelmények alapjén, az e kovetelményeknek valé megfelelés
vélelmét biztositod, a b) pontban meghatarozottakra tdrténd hivatkozéssal; vagy

d) egyes jellemzok tekintetében a b) pontban meghatarozottakra, mas jellemzoék tekintetében
pedig az a) pontban meghatarozott kvetelményekre térténd hivatkozassal.

A szerzbdés targya altal indokolt vagy jogszabilyban meghatirozott esetek kivételével a
muszaki leiras nem hivatkozhat meghatarozott gyartmény vagy eredetii dologra, illetve
konkrét eljarasra, amely egy adott gazdasagi szerepld termékeit vagy az éltala nyujtott
szolgaltatasokat jellemzi, vagy védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, tipusra
vagy adott szdrmazasra vagy gyértasi folyamatra, ha az egyes gazdasagi szereplok vagy
termékek elonyben részesitéséhez vagy kiszoritdsdhoz vezetne. Az ilyen hivatkozis csak
kivételes esetekben engedheté meg, ha nem lehetséges a szerz8dés targydnak kelléen pontos
és érthetd leirasa. Az ilyen megnevezés mellett a ,,vagy azzal egyenérték(i” kifejezést kell
szerepeltetni.

A kovetelményeket tigy kell meghatdrozni, hogy ezek kelléen pontosak legyenek ahhoz,
hogy lehet6vé tegyék az ajanlattevOk szdméira a szerz6dés targyanak megéllapitasit, az
ajanlatkér6k szamara pedig a szerz6dés odaitélését.

A kozbeszerzési miszaki leirdst valamennyi felhasznald, ezen beliil, ha a kézbeszerzés
tirgyara nézve értelmezhetd, a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz valé egyenld
esélyli hozzaférés szempontjanak figyelembevételével kell meghatarozni.

X A KOZBESZERZESI DOKUMENTUMOK RENDELKEZESRE BOCSATASA

Az SZPK koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasigi szerepldk szdmadra
elektronikus Uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével — korlatlanul és teljes
koriien, téritésmentesen hozzaférhet6vé tenni. Az elektronikus kdzzététel a Kozbeszerzési
menedzser, ill. — Kozremiik6dé bevonasa esetén a vele Kkotdtt szerzodés alapjan —
figyelemmel az EKR-rendelet rendelkezéseire is — a Kozremiikodo feladata.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kori,
téritésmentes hozzaférhetévé tétele az EKR rendelet alapjdn nem lehetséges, az eljarast
megindité felhivasban jelezni kell, hogy a kézbeszerzési dokumentumokat milyen — adott
esetben az elektronikus uttél eltéré6 — modon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére
bocsatani, vagy a kézbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megdrzése érdekében
milyen intézkedések alkalmazésat irja el6 és milyen méodon lehet az érintett dokumentumhoz

hozzaférni.

XI.  AJANLATTETELI HATARIDOK

A kozbeszerzési cljaras eredményes lefolytatdsa érdekében az ajanlattevOk részére az
ajanlattételhez a Kbt.-ben rogzitetteknek megfeleléen elegendd iddtartamot kell
meghatarozni, amelynek soran figyelembe kell venni, az egyes eljardsok esetében
meghatarozott minimélis hataridoket.
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XII. KIEGESZITO TAJEKOZTATAS

A Kozbeszerzési menedzser, illetve amennyiben bevondsra keriil, a Kozremiiksdd feladata a
Szakmai feleldés kdzremiikodésével, a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevok 4ltal irasban feltett kérdésekre a kiegészitd
(értelmezd) tdjckoztatdsnak, az ajanlattételi hataridd lejérta el6tt, a Kbt.-ben meghatérozott
hataridd szerinti megad4sa oly mddon, hogy az ne sértse az ajanlattevék esélyegyenléségét.

A tajckoztatds teljes tartalmét hozzéférhetévé kell tenni valamennyi gazdasigi szerepld
részére, amely érdeklodését az eljaras irant az SZPK-nal jelezte, a tSbb szakaszbél 4116
eljardsok ajanlattételi szakaszdban ¢és a nem hirdetménnyel indulé kézbeszerzési eljaras
esetében pedig valamennyi ajnlattételre vagy részvételre kdzvetleniil felhivott gazdasagi
szereplO részére.

A kiegészitd tdjékoztatds megadasa soran az SZPK nem jeloli meg, hogy a kérdést melyik
gazdasagi szerepld tette fel, valamint hogy vélaszat az SZPK mely gazdasagi szerepléknek
kiildte még meg.

Kiegészitd t4jékoztatds nytjthaté konzultacié formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindito felhivisban kell megadni a konzulticié iddpontjat és helyét. A konzultaci6rél
jegyzdkonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacié napjatél szémitott 6t napon beliil meg
kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzAférhetévé kell tenni a gazdasagi szereplOk részére.

A kozbeszerzési eljards teljes folyamata sordn az ajénlattevikkel csak irdsban, az EKR
rendeletben foglaltak figyelembevételével lehet kommunikalni — a konzulticiét, helyszini
bejarast leszamitva —, az esélyegyenldség betartasaval.

A nem az EKR rendszeren benytjtandd, atvett ajanlatokrol, illetve egyéb iratokrol, adott
esetben az EKR rendszeren lefolytatott kdzbeszerzés esetén a rendelet szerinti modell
atvételérol atvételi elismervényt kell kiéllitani. Az EKR rendeletnek nem megfelelé
iratbenyujtas hatalytalan.

XIII. UNIOS ERTEKHATART ELEROG ELJARASOK

A kozbeszerzési eljaras lehet:

a) nyilt eljaréas,

b) meghivasos eljaras,

¢) innovacids partnerség,

d) trgyalasos eljaras,

e) versenyparbeszéd,

f) hirdetmény koézzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Téargyalasos eljaras, versenypérbeszéd és hirdetmény koézzététele nélkiili targyalésos eljaras
csak a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathatd le.

A kdzbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.

Az SZPK alkalmazhatja a Kbt. XVI. Fejezetében szabalyozott sajatos beszerzési
modszereket, amelyek:

— Keretmegallapodasok

— Dinamikus beszerzési rendszer

— Elektronikus arlejtés
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— Elektronikus katalégusok.

Azon kivételek korét, amely esetekben a kozbeszerzési térvényt értékhatartol fliggetleniil
nem kell alkalmazni, a Kbt. 9.§.-a tartalmazza.

X1TV. UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJIARASOK
Az uni6s értékhatart el nem éré esetekben a kivételek korét, a Kbt. 111.§.-a tartalmazza.

Az SZPK az e rész hatalya ala tartoz6 kézbeszerzés megvalositasakor valasztasa szerint

a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott médon, szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

On4ll6 eljardsi szabalyok szerinti eljarasrend

Az SZPK a Masodik Részben foglalt szabalyok altal nem kotétt, 6nalld eljarasi szabalyokat
alakithat ki.

Az 6nallé eljarasrend kialakitasat és alkalmazisat, a szabalyok kialakitaséra felelés személy
megjel6lésével és a hatarid6 kitlizésével egyidejiileg a Intézményvezetd rendeli el.

XV. KOZPONTOSITOTT, ILLETVE A FENNTARTO ALTAL BONYOLITOTT
KOZBESZERZESI ELIARASOK

Az SZPK a 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozé intézmény.

Az Intézmény nevében a koézpontositott koézbeszerzés keretein belill a Kozbeszerzési és
Ellatasi Foigazgatosag (tovabbiakban KEF), a fenntart6i kdzbeszerzések keretén beliil pedig
az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont (tovabbiakban AEEK) — mint kézponti beszerzé
szervezet — bonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat. A KEF a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérél szolo 168/2004.
(V.25.) Korményrendelet alapjan, az AEEK a fekvGbeteg szakellatast nytijté intézmények
részére torténd gyogyszer-, orvostechnikai eszk6z és fertdtlenitdszer beszerzések orszagos
kézpontositott rendszerérdl sz6lo 46/2012. (1I1.28.) Korményrendelet és az Allami
Egészségiigyi Ellatd Kozpontrdl szold 27/2015. (I1.25.) Kormanyrendelet 3.§ c) pontja
alapjan végzi k6zponti beszerzési feladatait.

Ezen eljarasok soran a kézponti beszerzo szervezet az eljarasok eldkészitéséhez kérhet be az
Intézménytol tény beszerzési adatokat, melyeket az Intézmény dontéshozdja Teljességi
nyilatkozattal igazol. A bekért adatok Osszesitését kdvetben a kozponti beszerz6 szervezet
bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast az ajanlatkérd szervezetek nevében. Az eljarasok
bonyolitisanak szakaszairdl, statuszardl, illetve eredményérdl tdjékoztatdst nyujt(hat) az
ajanlatkéré szervezetek részére a KEF portalon keresztiil, vagy kdzvetleniil.

Az eredményes eljarasok kapcsan kotott szerz6dések terhére van az Intézménynek lehet6sége
beszerzéseit megvaldsitani.

A KEF keretszerz6dések kapcsan a beszerzések a verseny ujranyitdsaval, vagy kozvetlen
megrendelések Utjan valdsithatok meg. Ebben az esetben az Intézménynek negyedéves
beszerzési igényt szilkséges benyujtania a KEF irdnyédba, ezt kovetden van lehetdsége
megrendelést, vagy verseny Ujranyitast inditania. Az igy kezdeményezett megrendelésekrol
megrendelés visszaigazolast kiild a KEF, mely tartalmazza az aktualis szallito megnevezését,
a szallitasi hatarid6t és a megrendelés visszaigazolt nettd €s bruttd értékét.

A fenntarté altal bonyolitott kdzbeszerzési eljarasok eredményeként megk6tott szerzddéseket
vagy a fenntarté koti meg az Intézményei nevében (pl. gydgyszer, kesztyli, stb beszerzés),
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vagy pedig az ajanlatkérd szervezetek kotik meg kdzvetleniil a nyertes ajanlattevékkel (pl.
villamos energia, f5ldgaz, stb. beszerzés). Ebben az esetben az Intézmény kozvetlen
megrendeléssel inditja beszerzési igényeit a szallité felé, melyrdl visszaigazolast kap. Az
Intézmény havi rendszerességgel adatszolgaltatdsi kotelezettség keretében szdmol be a
fenntart6nak a keretmegallapod4sok teljesitésérsl.

XVI. KOZBESZERZESEK BELSO ELLENGRZESE

1. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyokban foglalt rendelkezések betartisat a
belsé ellendr két évente ellen6rzi, a kdzbeszerzésekhez készitett kockazat elemzés
alapjan és prioritassal.

2. A belsd ellendrzés a kozbeszerzési szabalyzat aktualizaltsigat, a kozbeszerzési terv és a
moédositott kdzbeszerzési terv kozzétételét, és a jogszabély szerinti nyilvantartast
vizsgalja, melynek eredményérdl ellendrzési jelentésben szamol be Intézményvezetd
fele.

3. A belsé ellen6r mintavétellel kivalasztott eljarasok ellenérzési eredményérsl tajékoztatja
a Intézményvezet6t. Amennyiben a belsd ellendr nem rendelkezik a kozbeszerzés
ellendrzéséhez megfelelé kompetencidval, gy szakértd bevonasat kell kezdeményezni.
A kiils6 szakértd bevonasa a 2. pontban foglalt feladat ellatdsat nem érinti.

XVII. EGYEB RENDELKEZESEK

2. Jelen szabalyzat a kihirdetésével 1ép hatlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést
kovetén meginditasra keriils kell alkalmazni, kivéve, ha jogszabaly rendelkezésébdl
(Kiilondsen EKR rendelet) mas nem kévetkezik.

3. Jelen szabalyzat hatdlybalépésével a korabbi azonos tartalmii szabélyzat hatélyat veszti
azzal, hogy az 1. pontban foglaltakat megel6z8en megkezdett eljardsoknal azt kell
alkalmazni.

4. Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése kogens jogszabdllyal ellentétes
lenne, akkor a jelen szabalyzat érintett rendelkezése helyett azt kell alkalmazni.

Jelen 16. Kozbeszerzési szabalyzat hatélyba lépésével egyidejiileg a korabbi 2018. 05. 15-én
hatilyba léptetett 16. Kézbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Eves kozbeszerzési terv minta

2. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta
3. sz. melléklet: Alkalmazand6 jogszabalyok

13



1. SZAMU MELLEKLET
EVES KOZBESZERZESI TERV
Szent Pantaleon Kérhaz — Rendeldintézet Dunatjviaros
.......... évi kozbeszerzési terve
Kozbeszerzés | Kozbeszerzés | Kozbeszerzésre | Tervezett Eljaras Szerzédés
targya tervezett iranyadé eljaras fajta | meginditasanak | teljesitésének
mennyisége eljarasrend tervezett varhaté
idépontja idépontja
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2.8ZAMU MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ANNIOtt  cviveveerererareererencnncnnas O alatti lakos, mint az
ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy Szent Pantaleon Koérhaz —
Rendeldintézet Dunatijvaros, mint ajanlatkérd Altal 8 ...ceeeceveereereeeeneeeereneessennsnnn
elnevezéssel lefolytatasra keriild .................... eljarasrend szerinti ....................
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl
52616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglalt sszeférhetetlenségi kérlilmények nem
allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott iizleti titkot
megorzom.

Dunatjvaros, ..........cccovevnvenenn.

alairas

15



3.SZAMU MELLEKLET

ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.)

a kozbeszerzésekrol

424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgéltatési dijrél

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A koOzbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények felad4sanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabélyair6l, a hirdetmények
mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
bsszegzeésrol

321/2015.(X.30.) Korm. rendelet

a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassdg és a kizdré okok
igazolasénak, valamint a  kOzbeszerzési miiszaki leiras
meghatérozisinak médjarél

322/2015.(X.30.) Korm. rendelet

Az ¢épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezéi és mémoki szolgéltatidsok kozbeszerzésének
részletes szabélyairél

323/2015. (X.30) Korm. rendelet

Az egyes kozbeszerzési targyi kormanyrendeletek modositasardl

310/2015.(X.28.) Korm. rendelet

a tervpalyézati eljarasokrdl

308/2015.(X.27.) Korm. rendelet

a kozbeszerzési eljards eredményeként megkttott szerzddések
teljesitésének és modositasdnak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett
ellenérzésérél

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet

a Nemzeti Kommunikéiciés Hivatal jogallasarél és a kormanyzati
kommunikéci6s beszerzésekrl

272/2014. (X1.5.) Korm.rendelet

A 20142020 programozasi idoszakban az egyes eurépai unids
alapokb6l szdrmazo tdmogatsok felhasznaldsanak rendjérsl

46/2012.(111. 28.) Korm. rendelet

A fekvébeteg szakellatést nytjté intézmények részére torténd
gydgyszer-, orvostechnikai eszkoz és fertbtlenitdszer beszerzések
orszagos kdzpontositott rendszerérdl

16/2012. (II. 16.) Korm. rendelet

A gybgyszerek és orvostechnikai eszkdzok kozbeszerzésének sajatos
szabalyair6l

191/2009.(IX.15.)Korm.rendelet

Az épitbipari kivitelezési tevékenységr6l — mdédositotta 323/2015.
(X.30) Korm. rendelet

168/2004.(V.25.) Korm. rendelet

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerzd szervezet feladat- €s hataskorérdl- - médositotta 323/2015.
(X.30) Korm. rendelet

301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet

A Nemzeti Hirktzlési és Informatikai Tandcsr6l, valamint a Digitalis
Korményzati Ugyn6kség Zartkdrlien Miikddd Részvénytarsasag és a
korményzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl

11/2020. (VI1.10) BM utasitas

A Nemzeti Egészséginformatikai Stratégia megvalésitasdhoz, az
egészséginformatikai  fejlesztések  koordiniciéjdhoz  sziikséges
feladatokrél
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